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 بـسم اللــھ الــرحمــن الــرحیـــم

  Transaction: العملیة المالیة 

  . ھي عبارة عن تبادل شيء ذي منفعة أو قیمة بین طرفین 

   Account: الحساب 

هو جدول أو قائمة تجمع فیه مفردات العملیات المالیة ذات الطبیعة الواحدة والمتعلقة بشخص أو 
  ..………شيء حقیقي كالأرض أو المباني 

   Assets: الأصول 

هي كل ما تملكه المنشأة وله قیمة نقدیة وتعبر هذه الأصول عن أوجه الاستثمارات المختلفة 
لأموال المشروع وقد تكون هذه الأصول مملوكة للمنشأة بقصد المساعدة علي الإنتاج أي بقصد 

أو قد . بتة وهي الأصول الثا. …الحصول منها على خدمات طویلة الأجل كالمباني والأراضي 
تكون بقصد الحصول علي خدمات قصیرة الأجل تساعد علي تحقیق الربح وهي ما یطلق علیه 

  .الأصول المتداولة كالبضاعة والنقدیة بالخزینة أو البنك 

  Liabilities :الخصوم 

وهي حقوق الغیر تجاه أصحاب المشروع أو بمعني آخر التزامات المشروع تجاه الغیر وهذه 
أو مستحقة .  إما أن تكون مستحقة السداد بعد فترة طویلة الأجل وتسمى خصوم ثابتة الالتزامات

  . ًالسداد فورا أو خلال فترة قصیرة الأجل وتسمى خصوم متداولة 

   Capital :رأس المال 

  . هو قیمة المبالغ المملوكة لصاحب المشروع والتي خصصها للاستثمار في هذا المشروع 

   Balance Sheet: المیزانیة العمومیة 

عبارة عن كشف مبوب یعد في نهایة فترة معینة وتدرج في أحد جوانبه مصادر الاموال المستثمرة 
ویدرج في . في المشروع سواء كانت مقدمة من صاحبه كرأس المال أو من الغیر كالخصوم 

ي هذا التاریخ الجانب الآخر أوجه استثمار هذه الأموال أي الأصول المختلفة المملوكة للمشروع ف
   .وطبعا لابد من تساوي الجانبین أي مصادر الأموال مع أوجه استخدامها 
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   Revenue: الإیرادات 

هي جمیع المبالغ التي یحصل علیها المشروع مقابل بیع السلعة أو أداء الخدمة التي یقوم بها 
 غیر متعلقة بالنشاط المشروع لعملائه وقد یضاف الي هذا النوع من الایرادات أیة ایرادات آخرى

العادي للمشروع ولكنها نتیجة سیاسة اداریة كالایرادات الناتجة عن استثمار جزء من النقدیة في 
  . استثمارات خارج أعمال المشروع 

   Expenses: المصروفات 

هي الأعباء التي یتحملها المشروع في سبیل أداء أوجه نشاطه المختلفة سواء كان نشاطا متعلقا 
 الشراء أو وظیفة البیع أو وظیفة الإدارة العامة كمصاریف نفل المشتریات أو مصاریف بوظیفة

  . اللف والحزم وعمولة وكلاء البیع أو الإیجار و المرتبات 

   Income: الربح 

هو عائد رأس المال المستثمر في المشروع ویحدد عن طریق مقارنة إیرادات المشروع التي حصل 
لنفقات الدوریة التي أنفقها فاذا زادت الإیرادات علي المصروفات كان ربح علیها بالمصروفات أو ا

  . والعكس صحیح 

   Final accounts: الحسابات الختامیة 

الهدف منها معرفة الربح أو الخسارة التي .عبارة عن قوائم تعمل في نهایة الفترة المالیة للمنشأة 
ولى تعرف بحساب المتاجرة وفیها نقابل الأ: تحققت خلال تلك الفترة وتتكون من قائمتین 

المشتریات وما یتعلق بها من مصروفات بالمبیعات لمعرفة الربح أو الخسارة الناشئة عن عملیة 
أما القائمة الثانیة فتعرف بحساب . المتاجرة وهو ما یطلق علیه مجمل الربح أو مجمل الخسارة 

 التي تحققت من عملیة المتاجرة مضافا الیها أیة الأرباح والخسائر وفیها تقابل الأرباح الإجمالیة
إیرادات آخرى حصل علیها المشروع بجمیع المصروفات والخسائر الآخرى التي حدثت أثناء الفترة 

بخلاق التي سبق أن دخلت في القائمة الأولي وینتج عن هذه المقابلة معرفة الربح الصافي أو 
   .الخسارة الصافیة للمشروع خلال تلك الفترة
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  Accountancy : تعریف المحاسبة

هي العلم الذي یتضمن مجموعة من المباديء العلمیة المتعارف علیها والتي تحكم تسجیل 
وتبویب وتحلیل العملیات ذات القیم المالیة المتعلقة بالمشروع في مجموعة من الدفاتر والسجلات 

 مدة معینة وكذلك المركز المالي بقصد تحدید نتیجة أعمال المشروع من ربح أو خسارة في خلال
  . لهذا المشروع في نهایة هذه المدة 

  :العملیات المالیة والحاجة إلى تقییدھا في الدفاتر 

  .العملیات المتعلقة بتمویل المشروع  .١

  . العملیات المتعلقة بالبضاعة من شراء أو بیع أو رد  .٢

  . العملیات المتعلقة بالمصروفات المختلفة  .٣

  . علقة بتحصیل الدیون التي للمنشأة قبل الغیر العملیات المت .٤

  . العملیات المتعلقة بسداد المطلوبات والدیون المستحقة علي المنشأة للغیر  .٥

  . العملیات المتعلقة بالمقبوضات والمدفوعات  .٦

  . العملیات المتعلقة بالمعاملات مع البنك  .٧

  . العملیات المتعلقة بالكمبیالات والسندات لأمر  .٨

  .  المتعلقة بالخصم بأنواعه العملیات .٩

  العملیات المتعلقة بالمسحوبات .١٠

  Financial Documents المستندات المالیة

  :یلزم التاجر بما یلي

  . أن یحتفظ بصورة طبق الأصل من جمیع المراسلات وكذلك ما یرد الیه من فواتیر وغیرها  .١

  .  المحاسبیة المدونة أن یكون حفظ المستندات بطریقة منظمة تكفل سهولة مراجعة القیود .٢

  : ویترتب علي ذلك . أن یحتفظ بالمستندات طوال المدة المقررة من قبل القانون التجاري  .٣

  .تعتبر المستندات المالیة وثائق كتابیة یتم بموجبها تقیید العملیات المالیة في الدفاتر  .٤

  . التحقق من قیمة الأرباح والخسائر " " " " " " "  .٥

  . للاثبات في حالة قیام المنازعات أمام القضاء بمثابة أدلة " " "  .٦

  الوسیلة التي یتسني بها مراجعة القیود المحاسبیة في الدفاتر للتحقق من صحتها " " "  .٧

  

   : المستندات المتعلقة بطلب البضاعةأولاـ أنة 



 

٤    

I.  اقتراح طلب بضاعة) Purchase Requisition  : ( وهو المستند الذي یقدمه رئیس
  . ة المشتریات لأخذ موافقتها بشراء أحد الاصناف التي أوشكت علي النفاذ القسم لادار

II.  طلب البضاعة )Purchase Order  : ( وهو المستند الذي یرسل الي المورد متضمنا
  . البیانات الخاصة بالبضاعة المطلوبة 

   : المستندات المتعلقة بنقل وتسلیم البضاعةًثانیا ـ 

I.  بولیصة الشحن )Bill of Loading  : ( ًوهي المستند الذي یحرره أمین النقل متضمنا
  . قیمة النولون المستحق علي نقل البضاعة 

II.  إذن الإستلام )Delivery Note  : ( وهو المستند الذي یصحب البضاعة المرسلة الى
  . العمیل والذي یعتبر توقیع العمیل علیه بمثابة ایصال منه باستلام البضاعة 

III.  اذن التسلیم )Advice Note  : ( وهو المستند الذي یتم بموجبه تسلیم البضاعة
  . الممنوحة الي العمیل عن طریق أمین النقل 

  : المستندات المتعلقة بحساب المبالغ ًثالثا ـ 

وهي المستند الذي یتضمن البیانات التفصیلیة الخاصة  ) )Invoice: الفاتورة  .١
  .بالبضاعة المبیعة المرسلة الي العمیل 

وهو المستند الذي یرسل الي العمیل ویجعل دائنا :  Credit Noteار الدائن الإشع .٢
  .بموجبه 

وهو المستند الذي یرسل الي العمیل ویجعل مدینا :  Debit Noteالإشعار المدین  .٣
  . بموجبه 

وهو المستند الذي یرسل الي :  Statement of Accountكشف الحساب  .٤
عادة شهر أو أكثر متضمنا البیان التفصیلي لقیم العمیل في نهایة كل فترة دوریة تكون 

الفواتیر التي ارسلت الیه والدفعات التي سددها خلال هذه المدة كما یظهر بكشف 
  . الحساب الرصید المدین الذي یطالب به العمیل 

وهو المستند الذي یرسله  : Purchases Accountكشف حساب الشراء  .٥
 البیانات التفصیلیة الخاصة بالبضاعة المشتراة الوكیل بالعمولة الي العمیل متضمنا

لحسابه وكذلك المصروفات التي أنفقت علیها والعمولة المستحقة للوكیل، الدفعات 
  . المسددة تحت الحساب والرصید المستحق للوكیل 

وهو المستند الذي یرسله الوكیل بالعمولة :  Sales Accountكشف حساب البیع  .٦
انات التفصیلیة الخاصة بالبضاعة المبیعة لحسابه وكذلك الي العمیل متضمنا البی
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المصروفات التي أنفقت علیها والعمولة المستحقة للوكیل والدفعات المرسلة للعمیل تحت 
  . الحساب والرصید المستحق في ذمة الوكیل 

  : المستندات المتعلقة بالسداد رابعا ـ 

 متضمنا الاقرار باستلام المبلغ وهو المستند الذي یسلم للعمیل:  Receiptالایصال  .١
  .المدفوع 

وهي المستند الذي یتم بموجبه ایداع المبالغ :  Paying-in-Slipحافظة الإیداع  .٢
التي یملكها التاجر والزائدة عن الحاجة بالحساب الجاري المفتوح له بالبنك وتتضمن 

  . البیانات التفصیلیة الخاصة بالمبالغ المدفوعة 

 المستند الذي یتضمن أمرا غیر معلق علي شرط صادر من وهو :Chequeالشیك  .٣
وموجها الي البنك المودعة فیه ) الساحب ( الشخص الذي له حساب في البنك یسمي 

یطلب بموجبه دفع مبلغ معین عند الطلب الي شخص ) المسحوب علیه ( أمواله یسمي 
  ) . المستفید ( معین أو لأمره أو لحامله یسمي 

وهو المستند الذي یتضمن تعهدا كتابیا غیر  : Promisery Noteالسند لأمر  .٤
معلق علي شرط یحرره المدین للدائن یتعهد فیه بأن یدفع لأمره مبلغا من النقود عند 

  .الطلب أو في تاریخ معین أو بعد مضي مدة معینة 

وهو المستند الذي یتضمن أمرا كتابیا غیر :  Bill of Exchangeالكمبیالة  .٥
) المسحوب علیه ( الي مدینه ویسمي ) الساحب (ط صادرا من الدائن معلق علي شر

یطلب بموجبه أن یدفع عند الأطلاع أو عند الطلب أو فـــي تاریخ معین أو بعد مضي مدة 
  ). المستفید ( معینة مبلغا من النقود لأمر شخص معین یسمي 

  double entry القیـــــد المـــــــزدوج

  ـ:الي طرفین كل عملیة مالیة تحلل 

  / طرف یأخذ أو یتلقي القیمة المالیة ـــــــــــــ مدین ــــ مـن حـ

  / طرف یعطي هذه القیمة المالیة ـــــــــــــ دائن ـــــ إلـى حـ

  

  مثال 

  . درهم أودعها البنك ٢٢٠٠٠في أول ینایر بدأ أحمد أعماله التجاریة برأس مال قدره 
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  ) الطرف الذي أخذ (البنك ــــــــ /  مـن حـ٢٢٠٠٠

  )الطرف الذي أعطي (رأس المال ـــــــــ /  إلـى حـ٢٢٠٠٠

*****************************  

  الحسابات وأنواعھا

   

 الحسابات الشخصیة

Personal 
Accounts 

 الحسابات غیر الشخصیة

Impersonal Accounts 

وهي حسابات الأشخاص 
الذین یتعاملون مع المنشأة 

 . وردین من عملاء وم

وهي أشخاص طبیعین مثل 
  …محمد ـ أحمد 

أو معنویین مثل الوزارات 
والغرض منها . …والبنوك 

معرفة نتیجة عملیات 
ویفتح . المنشأة مع الغیر 

حساب لكل شخص علي حدة 
. 

 الحسابات الحقیقیة

وهي الاموال أو الموجودات 
والاصول التي یمون لها 

) ملموسة ( وجود مادي 
ثل الأراضي یمكن حصرها م

كذلك الأصول ،،، والمباني 
المعنویة غیر الملموسة 

كشهرة المحل وحق 
ویخصص . الاختراع 

حساب مستقل لكل حساب 
والغرض منها معرفة الآثار 

المترتبة علي العملیات 
التجاریة بالنسبة لممتلكات 

 . المنشأة 

أو  الحسابات الوھمیة
 الاسمیة

وهي الحسابات التي 
ت تتناول المصروفا

والإیرادات أو الأرباح 
والخسائر وتعتبر 

المصروفات والخسائر 
مدینة بطبیعتها أما 
حسابات الإیرادات 

والأرباح فهي دائنة 
 بطبیعتها 

  أنواع الدفاتر 

  Journal دفتر الیومیة: أولا 

  . وهي دفاتر یتم فیها القید وفقا لتسلسل تواریخ العملیات 
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  ـ : ویشترط فیها 

  . ن كل فراغ أو كتابة في الحواشي أو كشط أو تحشیر فیما دون بها أن تكون خالیة م .١

  . تنمر كل صفحة قبل الاستعمال  .٢

*****************************  

  دفتر الیومیة

 المبلغ  المبلغ 

 له منه

 رقم البیــــــــان

 القید 

 رقم 

 المستند

 رقم 

  صفحة 

 الأستاذ

 التاریخ 

 
 
 

٥٠٠ 

 ) المدین( من الحساب  ٥٠٠

  )الدائن ( الي الحساب 

 شرح العملیة 

٣٢ ١ ١ 

٦٨ 

٠٠/١/١ 

  

  

                          *****************************  

   : شف الحسابك

Balance Bill No. Debt. Crd. Desc. Date  
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  LEDGER الأستاذ دفتر

من المعروف من تعریف المحاسبة أنها تقوم بتسجیل وتبویب وتحلیل العملیات المالیة في 
  .…مجموعة من الدفاتر والسجلات 

  .…ففي دفتر الیومیة تمت المرحلة الأولي وهي التسجیل 

  ……………أما مرحلة التبویب فتتم عن طریق دفتر الأستاذ 

یب العملیات المتجانسة التي من نوع واحد في حساب واحد ، مع الفصل بین حیث یتم تبو
العملیات المدینة والعملیات الدائنة بحیث یمكن التعرف ـ بدون صعوبة أو تعرض للخطر ـ علي 

  .مركز الحساب إذا شاء محاسب المنشأة 

بدفتر الاستاذ بعملیة وتسمي عملیة نقل أطراف العملیات من الیومیة الي الحسابات المقابلة لها 
  .الترحیل 

یمكن الوصول الي حجم المدیونیة أو الدائنیة لكل نوع من العملیات المتجانسة وبالتالي یمكن 
  .تحضیر الحسابات الختامیة وقائمة المركز المالي بسهولة ویسر

  

  

  

  شكل الحساب 

المبالغ المدینة أو یتكون دفتر الاستاذ من صفحات تمثل كل صفحة حسابا من الحساب تجمع فیه 
  :الدائنة ، ویتم تصویر الحساب من جانبین 

  .الجانب المدین وهو الجانب الأیمن وتقید فیه العملیات المالیة التي یكون فیها الحساب مدینا 



 

٩    

  . الجانب الدائن وهو الجانب الأیسر وتقید فیه العملیات المالیة التي یكون فیها الحساب دائنا

  .  مستقل وتخصص كل صفحة لحساب

  .………رقم الحساب

  )المبیعات / حـ( عنوان الحساب 

 مبلغ  مبلغ 

 درهم  فلس 

 صفحة  بیان 

 الیومیة 

 التاریخ 

 درهم  فلس

 صفحة  بیان 

 الیومیة 

 التاریخ 

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  ملاحظات 

  . یذكر في اعلي حساب الآلات أو المباني معدلات الاستهلاك ومكان وجودها  .١

یذكر في أعلي حساب العمیل فترة الائتمان التي تمنح الیه وشروط البیع وهل توقف عن  .٢
  . الدفع مرة من المرات 

  .یخ العملیة الوارد في المستند وبالتالي في الیومیة التاریخ ، ویسجل فیها تار .٣

قد یأخذ شكل قائمة كما هو معتمد في البنوك كي تبین الرصید بعد كل عملیة حتي یظهر  .٤
  . الرصید بعد كل حركة سواء كانت مدینة أو دائنة 

   Balancing) الترصید ( استخراج مدیونیة أو دائنیة الحسابات 

   بین جانبي الحساب المدین والدائنالترصید هو تحدید الفرق

الرصید قد یكون مدینا، أي أن مجموع الجانب المدین یزید علي الجانب الدائن ومن ثم : أولا 
  .یكون الفرق من طبیعته مدینا 



 

١٠    

  منه ـــــــــــ الحساب ذو الرصید المدین ـــــــــــــ له 

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

 ٧/٨ ٩ المبیعات / إلـى حـ ٣٠٠٠ ٥/٨ ٦ الصندوق/ ـمـن ح ٢٠٠٠

 ١٣/٨ ١١ المبیعات / إلـى حـ ٢٠٠٠ ٨/٨ ٩ الصندوق/ مـن حـ ٢٠٠٠

  

   

  

   

  

   

  

   

 ١٤/٨ ١٢ المبیعات / إلـى حـ ٤٠٠٠

   رصید مرحل  ٥٠٠٠

   

٢١/٨   

   

  

   

  

   

  

   

٩٠٠٠   

   

  

   

  

   

٩٠٠٠   

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   رصید منقول ٥٠٠٠

   

  

   

  ـ:إجراءات الترصید 

  . یحدد الجانب الذي یتضمن مبالغ أكبر وتجمع خانة المبلغ ویكتب المجموع بین خطین  .١

ینقل نفس المجموع الأكبر الي خانة المبلغ الآخري ویكتب المجموع بالمثل بین خطین علي نفس  .٢
  . مستوي سطر المجموع الأول 

  . ین المجموع الكبیر ومجموع المبالغ في الجانب ذات المجموع الأقل یمثل رصید الحساب الفرق ب .٣

  

  والفرق في الحساب أعلاه یعتبر رصیدا مدینا لأن 

  رصید مدین =  مجموع الجانب الدائن -مجموع الجانب المدین 

   مدین ٥٠٠٠ = ٤٠٠٠ -  ٩٠٠٠

   Balance Carried Down الرصید المرحل
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   Balance Brought Down ولالرصید المنق

وتعتبر هذه العملیة بمثابة إعادة فتح الحساب ویقال في هذه الحالة أن الحساب أعید فتحه برصید مدین قدره 
  . درهم ٥٠٠٠

  ـ : ویلاحظ كقاعدة أن الحسابات التي تظهر أرصدتها مدینة هي 

  . ـ جمیع الأصول ثابتة ومتداولة 

  . مثل مصروفات ـ جمیع الحسابات الأسمیة التي ت

  ) عكس المدین ( ـ الرصید الدائن :ثانیا 

  ـ: الحسابات التي تظهر أرصدتها دائنة 

  :ـ حقوق الغیر 

  .الدائنون  .١

  .القروض  .٢

  بنك سحب علي المكشوف .٣

  : ـ حقوق أصحاب المنشأة 

  رأس المال  .١

   Profitsالأرباح  .٢

  

  

  ) : الترصید ( مناسبات تحدید المدیونیة أو الدائنیة 

 ترغب المنشأة في المطالبة بما لدي المدینین وارسال كشوف حساباتهم أو التعرف عندما .١
ویتطلب ذلك ترصید الحسابات الشخصیة .علي ما علیها من مبالغ قبل الموردین لسدادها 

للتعرف علي المدیونیة أو الدائنیة للحسابات وغالبا یتم الترصید في آخر كل أسبوعین أو 
تي تسیر علیها المنشأة في المطالبة أو السداد ـ في البنوك كل شهر وفقا للطریقة ال

  . وشركات التأمین یتم الترصید مع كل عملیة مع الغیر 
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في أوقات محددة في نهایة كل أسبوع أو كل شهر أو كل ثلاثة شهور أو كل نصف سنة  .٢
بط تقوم ادارة الحسابات بترصید الحسابات واستخراج میزان المراجعة وذلك كوسیلة للض

الداخلي لتحقیق التوازن الحسابي والاطمئنان علي صحة القیود من الناحیة الحسابیة ـ 
القید المزدوج یحقق التوازن التلقائي للحسابات ومیزان المراجعة هو الذي یكشف لنا هذا 

  . التوازن من عدمه 

  ن في آخر الفترة یتم ترصید الحسابات واستخراج میزان المراجعة وذلك لتحضیر كل م .٣

   Trading Accountحساب المتاجرة  .٤

   Profit and Loss Accountحساب الأرباح والخسائر  .٥

  Balance Sheetقائمة المركز المالي  .٦

 

 العملیـات المتعلقـة بـرأس المــــال

   Capital تعریف رأس المال

 الدفاتر هو قیمة الأموال التي یري التاجر استثمارها في مشروع معین ویفتح له حساب مستقل في
  .) هو قیمة ما علي المنشأة لصاحبها ( 

  العملیات المتعلقة بالبضاعة

  ـ: بضاعة أول المدة : أولا 

هو ذلك الحساب الذي یمثل البضاعة التي تكون موجودة مع الأصول لدي المشروع في بدء 
  حیاته أو عند تكوینه في أول المدة التجاریة 

  

  ـ: طرق اثباته 

   المال ممثلا في مجموعة الأصول في حالة اذا كان رأس .١

  من مذكورین 

  ـــــــ/ حـ 

  ـــــــ/ حـ 
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  ـــــــ الأصول / حـ 

  ـــــــ/ حـ 

  بضاعة أول المدة / حـ 

  رأس المال / الى حـ 

  عندما یكون رأس المال عبارة عن صافي زیادة الأصول علي الخصوم  .١

  من مذكورین 

  ـــــــ/ حـ 

  ـــــــ الأصول / حـ 

  ـــــــ/ حـ 

  بضاعة أول المدة/ حـ 

  الي مذكورین 

  رأس المال / الي حـ

  ـــــ الخصوم / الي حـ

  

  ملاحظات 

  .بضاعة أول المدة حساب حقیقي لأنه یمثل أصل ملموس / حـ .١

 التي تعد في بدایة حیاة المشروع أو بدایة كل فترة هو قائمة الجردالمستند الخاص بها  .٢
  . مالیة 

  .  مرة واحدة فقط في بدایة كل فترة یقید في دفتر الیومیة .٣

  . رصید هذا الحساب دائما مدین  .٤

یظل هذا الحساب كما هو دون تغییر حتي نهایة العام ولا تضاف الیه المشتریات والسبب  .٥
جمیع المصروفات التي صرفت + أن بضاعة أول المدة مقومة علي أساس سعر الشراء 
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 المشتریات فهي بسعر فاتورة الشراء فقط علیها حتي وصولها الي مخازن المنشأة ، أما
.  

  بضاعة أول المدة ـــــــــــــــــ له/ منه ـــــــــــــ حـ

  

   

  

   

 رأس المال/الي حـ ..…

   رصید مرحل  .………

   

 أو

  

   

  

   

  

   

 الي مذكورین 

 
 

  

   

  

   

  

   

 

……. 

  

   

……..   

   

 

  

  

   

 رصید منقول  ………
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 الأوراق التجاریة
Commercial Papers 

 :تعریف

بأن " مدین" شكلیة تمثل صكوكا غیر معلقة على شرط، ویتعھد أو یقبل فیھا شخص  الأوراق التجاریة ھي أوراق
 آخر تكون في أو مستفید مبلغا من النقود عند الاطلاع أو الطلب أو في تاریخ آجل ،وذلك لدائنھ أو دائن دائنھ یدفع

 .حوزتھ الورقة التجاریة عند حلول میعاد الاستحقاق

أي یجب أن تستوفي جمیع البیانات والأركان " أوراق شكلیة"الأوراق التجاریة  ومن التعریف السابق یتضح أن
لتالي لا مدینة وبا علیھا القانون التجاري بحیث إذا لم یتوافر بعضھا فلا تعتبر أوراقا تجاریة بل صكوكا التي نص

 .التجاري تسري علیھا الإجراءات المنصوص علیھا في القانون

 :أنواع الأوراق التجاریة

السند الاذني- الكمبیالة -الشیك  : الأنواع الثلاثة الآتیة تشمل الأوراق التجاریة . 

 Cheque الشیك: أولا 

  Deposits عملیات الإیداع: أولا

   :إیداع نقدیة مسحوبة من خزینة المنشأة .١

ینبغي أن لا تتواجد نقدیة كبیرة في خزینة المنشأة، بل من المفضل إیداع جمیع المتحصلات بالكامل یومیا في 
البنك، ومن ثم تودع النقدیة في البنك بموجب قسیمة ایداع یقوم البنك بمراجعتھا واستلام المبلغ وتسلیمھا إلى 

  .مندوب المنشاة بعد ختمھا والتوقیع علیھا

  :لآتي لعملیة الإیداعویجرى القید ا

  البنك/  من حـ…
  الصندوق/  إلى حـ…

   :إیداع الشیكات الواردة-٢ .١

    سدادا لحساباتھم، وفي ھذه الحالة یتم التأشیر  تتسلم المنشأة شیكات من العملاء وغیرھم
غیر قابل للتحویل" على الشیكات  وتثبت تفاصیلھا في قائمة ویحرر بھا قسیمة إیداع مستقلة  "

ئة لإیداعھا في البنك فيتوط   .الیوم التالي 

٥٠٠ویجري القید بفرض أن المنشأة استلمت   :دینار من احمد حسن سدادا لحسابھ 

البنك/ من حـ 500  
احمد حسن/ إلى حـ 500  

الوارد الینا من احمد.. إیداع الشیك رقم   حسن سدادا لحسابھ 

  

 Dishonoring رفض الشیكات -٣
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     البنك الذي یتعامل معھوقد یحدث أن یرفض احمد حسن صرف الشیك نظرا لعدم  
یحتفظ یھ البنك أو لأن أحمد حسن قد  وجود رصید أو أن التوقیع غیر مماثل للنموذج الذي
نجد أن بنك المنشأة یخطرھا بالواقعة  أعطي تعلیمات بإیقاف صرف الشیك وفي ھذه الحالة
  :أساسھ بموجب إشعار یتم القید التالي على

  احمد حسن/  من حـ٥٠٠
 البنك/  الى حـ٥٠٠

ویلاحظ أن القید السابق یجعل حساب احمد حسن مدینا بالمبلغ من جدید باعتبار السداد السابق لم یتم ، وعلى 
العموم فان رفض الشیكات یعتبر حالة نادرة من بین المئات من الشیكات التي تتسلمھا المنشأة وذلك للضمانات 

  .تجاري على التعامل بالشیكات ضمانا لحسن سیر المعاملات واستقرارھاالتي یضعھا القانون ال

   :تظھیر الشیكات .١

لیس من المفضل تظھیر الشیكات لاحد الموردین سدادا لمبالغ مستحقة على المنشأة، إذ ینبغي إیداع جمیع 
ة، فلو أنھا استلمت البنك، ولكن في حالات معینة قد تقوم المنشأة بتظھیر الشیكات الوارد/ المتحصلات في حـ

الشیك السابق الإشارة الیھ في المثال السابق مع نیة تظھیره إلى المورد فان الشیك عند استلامھ یعامل معاملة 
  :النقدیة ویكون القید 

  الصندوق/  من حـ٥٠٠
  احمد حسن/  الى حـ٥٠٠

  :وعند تظھیره إلى المورد خلیل یكون القید

  خلیل/  من حـ٥٠٠
  دوقالصن/  إلى حـ٥٠٠

  ولو فرضنا أن ھذا الشیك قد رفض لأي سبب من الأسباب فیكون القید

  احمد حسن/  من حـ٥٠٠
  خلیل/  إلى حـ٥٠٠

  .أي أننا قمنا بإلغاء اثر السداد والتظھیر 

  :عملیات السحب من الحساب الجاري في البنك: ثانیا

نك المسحوب علیھ مبلغ معین یتم السحب بموجب شیكات، والشیك عبارة عن أمر صادر من الساحب إلى الب
  .لأمره أو لأمر شخص آخر یسمى المستفید 

وینبغي أن یحتفظ بدفتر الشیكات لدى صاحب المنشأة أو لدى موظف مسئول ، ولا ینبغي تشجیع توقیع الشیكات 
  .أن ذلك یشجع على التلاعب في الصرفیات]ُمقدما على سبیل تسھیل العملیات ، إذ " على بیاض" 

 بعض القیود المحاسبیة لعملیات السحب المختلفة، وان كان قد سبق ذكرھا من قبل في موضع آخر من وفیما یلي
  .الكتاب

  

  

   :السحب من البنك لتمویل خزینة المنشأة .١
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  : دینار١٠٠یسحب الشیك ویتم صرفھ من البنك ویودع المبلغ في الخزینة ویجرى القید التالي في حالة سحب 

  الصندوق/  من حـ١٠٠
  البنك/ إلى حـ ١٠٠

  .…سحب مبلغ من البنك وإیداعھ في الصندوق بشیك رقم

   :سداد ثمن مشتریات بشیك  .١

  . دینار٦٠٠في ھذه الحالة یتم الشراء بموجب شیك ویجري القید التالي بفرض أن البضاعة قیمتھا 

  المشتریات/  من حـ٦٠٠
  البنك/  إلى حـ٦٠٠

  ..،.رقم وسداد الثمن بشیك …شراء بضاعة بفاتورة رقم 

  Bank Charges and interests: مصروفات وفوائد الحساب الجاري : ُثالثا

تتضمن مصروفات البنك قیمة دفاتر الشیكات والدمغة ومصروفات تحصیل الشیكات ومقابل المكاتبات  .١
ویرسل البنك إلى المنشأة دوریا أشعارا مدینا بالمصروفات التي حملھا على المنشأة ویتم القید .  الخ…

  . التالي بموجب ھذا الأشعار في دفاتر المنشأة

  مصروفات البنك/  من حـ…
  البنك/  إلى حـ…

  .…مصروفات البنك بموجب الأشعار رقم

أما بالنسبة للفوائد فھذه لا یحسبھا البنك إلا في حالات خاصة نظرا لان المبالغ المودعة لدیھ معرضة  .١
سل البنك أشعارا بھا وتقوم المنشأة بإثباتھا دفتریا للسحب بالكامل في أي وقت وفي حالة احتسابھا یر

  : كالآتي
  البنك / من حـ..  .٢

  فوائد البنك الدائنة/ إلى حـ.. 

  …ما أضافھ البنك لحسابنا من فوائد بموجب الأشعار رقم 

  .ویلاحظ أن الفوائد التي قیدھا البنك لحساب المنشأة ھي إیرادات للمنشأة ومن ثم سمیت بالفوائد الدائنة

أحیانا یحمل البنك المنشأة بفوائد مدینة وذلك إذا تم الاتفاق بین البنك والمنشأة على تسھیلات ائتمانیة في  .٣
أي بسحب مبالغ من البنك دون أن یكون ھناك " بالسحب على المكشوف" صورة السماح للمنشأة 

مستحقة على الأرصدة ، وفي ھذه الحالة یرسل البنك إلى المنشاة أشعارا بمبلغ الفائدة الرصید لھا
  : المكشوفة خلال المدة حیث یتم قیده كالآتي 

  فوائد البنك المدینة / من حـ   

البنك/ الى حـ   

 …الفوائد التي حملھا لنا البنك مقابل السحب على المكشوف بإشعار رقم 

  DEPOSIT ACOUNT حساب الإیداع: رابعا  
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 لا یحق للمنشأة السحب خلالھا نظیر فوائد یرتفع معدلھا كلما بمقتضى ھذا الحساب یتم إیداع المبلغ لمدة معینة
  .طالت المدة وكبر المبلغ المودع ، وغالبا لا تحسب تلك الفوائد إذا سحب المودع مبلغھ قبل نھایة المدة المحددة

   

المودعة نقدا أو ویجعل مدینا بالمبالغ ) الجاري(البنك / إیداع تمییزا لھ عن حـ-البنك/ ویفتح ھذا الحساب باسم حـ
  :المحولة من الحساب الجاري وفقا للقید التالي 

   

  )إیداع(البنك / من حـ.. 

  )جاري(الصندوق أو البنك / إلى حـ.. 

  .سنویا% ٥ …فتح حساب إیداع بالبنك بفاتورة رقم 

   

 نقدا أو تطلب من وتستحق الفوائد على حساب الإیداع في نھایة المدة المتفق علیھا وتقوم المنشأة أما بتحصیلھا
  :ویجري القید التالي في دفاتر المنشأة. البنك قیدھا في حسابھا الجاري 

   

  )أو البنك(الصندوق /  من حــ…

  فوائد البنك الدائنة/ الي حـ.. 

   

  …قیمة الفوائد المستحقة على حساب الإیداع بإشعار رقم 

 

  

  BILL OF EXCHANGE الكمبیالة: ثانیا

   

  :تعریف

صادر من شخص دائن إلى مدینھ بأن یدفع عند الاطلاع أو الطلب أو في ) غیر معلق على شرط ( تابي ھي امر ك
  .تاریخ معین أو بعد مضي مدة معینة مبلغا من النقود لشخص معین أو لأمره

   

  :أركان الكمبیالة
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 تاریخ التحریر  .١
  تاریخ الاستحقاق  .٢
  اسم المستفید وعنوانھ  .٣
  المبلغ بالارقام والحروف  .٤
  )  أصول - بضاعة -نقود ( كر مقابل الوفاء ونوعھ ذ .٥
  اسم المسحوب علیھ وعنوانھ  .٦
  توقیع المسحوب علیھ بالقبول ، وتاریخ القبول  .٧
  توقیع الساحب وعنوانھ  .٨

 :خصائص الكمبیالة  

  . أداة ائتمان ووفاء لأنھا تسري على الحقوق الآجلة بعكس الشیك إذ انھ أداة وفاء فقط .١
٢.      
یعتھا فیخضع المتعاملون فیھا لقواعد القانون التجاري مھما كانت طبیعة ورقة تجاریة بطب .٣

  . المتعاملین بھا
٤.      
  . أمر كتابي یحرره الساحب .٥
٦.      
 والمستفید وقد یكون المستفید والساحب -  المسحوب علیھ -الساحب: أفراد الكمبیالة ثلاثة  .٧

  . شخص واحد
٨.      
  . العملیة لیست صوریةإن أھمیة ذكر مقابل الوفاء تنعكس في إظھار أن  .٩

  

 :وفیما یلي نموذج لاحدى الكمبیالات

   

  .……………………… مبلغ. …………………………………… المنامة في

  .……………………………………………………………………………………إلى السید 

  )…………………………………………… أو في( شھور من تاریخھ ٥بعد انقضاء 

  .……………………………………………………………… /ادفعوا لأمرنا أو لأمر السید

  …………………………………………………………………………………بلغا وقدره م

  )أو علینا (والقیمة وصلتنا بضاعة 

  .……………………………………………………………………………………مقبول في 

   

  )إمضاء الساحب) (إمضاء المسحوب علیھ(

  السند الأذني: ثالثا 

ن النقود عند الطلب أو من شخص مدین لدائنھ بأن یدفع لھ مبلغا معینا م) غیر معلق على شرط(وھو تعھد كتابي 
  .في تاریخ معین ، أو بعد مضي مدة معینة من تاریخ التعھد
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  :أركان السند الاذني

  . تاریخ التحریر .١
٢.      
  تاریخ الاستحقاق  .٣
٤.      
  ) الدائن(اسم المستفید وعنوانھ  .٥
٦.      
  المبلغ بالارقام والحروف  .٧
٨.      
  مقابل الوفاء  .٩

١٠.      
  المسحوب علیھ وعنوانھ  .١١

   

 :يخصائص السند الأذن

  یعتبر اداة وفاء وائتمان مثل الكمبیالة  .١
٢.      
  یتمیز عن الشیك والكمبیالة بأنھ تعھد من المدین ولیس امرا صادرا من الساحب  .٣
٤.      
  ) وھو المستفید(الدائن ) محرر السند أو المسحوب علیھ (المدین : اشخاص السند الاذني  .٥

  :وفیما یلي نموذجا لسند اذني  

  .…………………………… لغمب. ………………………… المحرق في  

  بعد انقضاء ثلاثة شھور من تاریخھ  

  ………………………………………………………… /أتعھد بأن أدفع لأمر السید

  .………………………………………………………………………… مبلغا وقدره

  )أو نقدا(والقیمة وصلتنا بضاعة 

  إمضاء المتعھد

  

  

   

  :فوائد التعامل بالاوراق التجاریة

اذ یتم ذلك عن طریق تظھیر . لى اجراءات قانونیة معقدةسھولة نقل ملكیتھا دون الحاجة ا .١
  . الورقة) تحویل (
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        حقوق حامل الورقة الى  والتظھیر عملیة یتم بمقتضاھا انتقال
وقد اطلق على عملیة نقل ملكیة الورقة التجاریة. شخص آخر  ) التظھیر ) 

  .لأن ھذا التنازل یتم على ظھر الورقة التجاریة

2- وذلك للحصول على النقدیة لاستخدامھا في   خصم الاوراق التجاریة في البنوكامكان
 قیمتھا حتى یحین میعاد الاستحقاق اغراض المنشاة بدلا من الاحتفاظ بھا وتجمید

 .منھ بسداده وبذلك تعتبر اداة اثبات تعتبر اعتراف من المدین بالدین ووعد-3

تھائھا للسداد بدلا من مفاجأتھ بالسداد في وقت ان تعطي المدین فسحة من الوقت یستعد عند-4
 .لھ غیر ملائم بالنسبة

 :المعالجة الدفتریة للأوراق التجاریة

   

    الكمبیالة والسند الاذني واحدة لا تتغیر،  من الملاحظ أن القیود المحاسبیة لكل من
أوراق(وتعتبر الكمبیالة أو السند الاذني  الساحب أو المستفید من وجھة نظر الدائن أي )قبض  

أوراق دفع (الاستحقاق، وتعتبر نفس الكمبیالة أو السند الاذني  لأنھ سیقبض قیمتھا عند موعد
  المسحوب علیھ لأنھ سیدفع قیمتھا في موعد الاستحقاق من وجھة نظر المدین أي

 :ومن ثم نجد أن دفاتر المنشأة التجاریة یفتح بھا الحسابات الآتیة

١.      
    بوصف المنشاة ساحبا أو مستفیدا-بض أوراق الق/ حـ .٢
٣.      
   . بوصف المنشأة مدینة أي مسحوبا علیھا-أوراق الدفع / حـ .٤

   

  :أوراق القبض-١

   

تنشأ أوراق القبض في الدفاتر مدینة وذلك عندما تسحب المنشأة كمبیالة على عمیل لھا أو یتعھد ھذا العمیل بسند 
  د.الة للمنشأةأو یحول العمیل كمبی.اذني لمصلحة المنشأة

ویتطلب إنشاء اوراق القبض في الدفاتر تبعا لذلك ان تكون ھناك عملیات مالیة قد تمت بین المنشأة واحد عملائھا 
  .ترتب علیھا مدیونیة ھذا العمیل

. العمیل الشخصي / اوراق القبض محل حـ/ وبقبول العمیل الكمبیالة المسحوبة علیھ ، أو تعھده بسند اذني یحل حـ
  . على ھذه العملیة ان الدین الشخصي للعمیل قد تحول الى دین غیر شخصي ثابت بورقة تجاریةوطلق

  

  :مثال

 دینار ، وفي نفس التاریخ سحبت المنشأة ٦٠٠بمبلغ ) خلیل( باعت المنشاة بضاعة الى أحد عملائھا ١/٢في 
  .قبلھا العمیل وقد . بقیمة البضاعة تستحق السداد بعد شھر من تاریخھ) خلیل(كمبیالة على 

  :وتكون القیود بدفتر الیومیة كالآتي
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خلیل/ حـ من 600 600   

المبیعات/ الى حـ  

 ..رقم بیع بضاعة على الحساب بفاتورة

1/2/73 

ق.ا/ حـ من 600 600   

خلیل/ الى حـ  

١/٣الدفع في  سحب كمبیالة على خلیل وقبولھا منھ تستحق  

 تاریخھ في

   

 دینار قبل ھذه ٣٠٠ق بالدفاتر رصیده .اذ على الوجھ التالي لو فرضنا أن حساب أویتم الترحیل الى دفتر الاست
  :العملیة

  ق لھ.ا/ منھ حـ

٣٠٠ 

٦٠٠ 

 رصید مرحل

 خلیل/ الى حـ

 ١/٢/٧٣ رصید مرحل ٩٠٠ ١/٢/٧٣

٩٠٠       ٩٠٠       

   

  خلیل/ حـ

 ١/٢/٧٣ ق. ا/ من حـ ٦٠٠ ١/٢/٧٣ المبیعات/ الى حـ ٦٠٠

٦٠٠       ٦٠٠       

   

  

  

  :كیفیة التصرف في اوراق القبض التي لدى المنشأة

سبق ان ذكرنا ان من خصائص الاوراق التجاریة انھا اوراق قابلة للتحویل ، ولذلك نجد ان المنشأة تستطیع القیام 
  :بالتصرفات الآتیة بالأوراق التي لدیھا من تاریخ حصولھا علیھا حتى میعاد الاستحقاق 

1.  
 . اق القبض لدیھا بالمحفظة حتى میعاد الاستحقاقأن تحتفظ بأور .١
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  . أن تحتفظ بأوراق القبض بالبنك تحت التحصیل حتى یحین میعاد الاستحقاق .٢
  . أن تستخدم كأداة وفاء وتحویلھا لأحد الموردین أو أیي دائن آخر .٣
  . أن تخصمھا في البنك لتستغل المتحصل في نواحي اخرى .٤

  :في الحالة الأولى

  :لمنشأة بورقة القبض لدیھا بالمحفظة فیكون القید عند استلام قیمتھا في موعد الاستحقاق كالآتياذا احتفظت ا

 )او الصندوق(البنك / من حـ ٦٠٠ ٦٠٠

  ق.ا/ الى حـ

 استلام قیمة الكمبیالة المسحوبة على العمیل خلیل

١/٣/٧٣ 

   

  ق.ا/ حـ

    )او الصندوق(البنك / من حـ ٦٠٠ ١/٢/٧٣ رصید منقول ٩٠٠

                  

   

  :في الحالة الثانیة

یتم ارسال الكمبیالة للتحصیل ، وحیث ان الاوراق ستكون لدي البنك لیقوم بمعرفتھ بتحصیلھا في میعاد 
  :في ھذه الحالة تجري المنشأة الآتي في الیومیة. الاستحقاق مقابل حصولھ على مصاریف التحصیل

 ق برسم التحصیل.ا/ من حـ ٦٠٠ ٦٠٠

  ق.ا/ ى حـال

 ارسال الكمبیالة المسحوبة على خلیل للبنك برسم التحصیل

١/٢/٧٣ 

   

  

  :ویكون الترحیل لدفتر الاستاذ كالآتي

  ق.ا/ حـ

 ٢/٢/٧٣ ق برسم التحصیل.ا/ من حـ ٦٠٠ ١/٢/٧٣ رصید ٩٠٠
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  ق برسم التحصیل.ا/ حـ

          ٢/٢/٧٣ ق.ا/ الԩحـ ٦٠٠

                  

   

 ٦٠٠وان الاوراق التي لدى البنك برسم التحصیل .  دینار٣٠٠ومعنى ذلك ان اوراق القبض الموجودة بالمحفظة 
دینار، وعندما یقوم البنك بتحصیل الكمبیالة یرسل للمنشأة اشعارا بذلك مع توضیح الصافي الذي اضافھ بعد 

  . دینارا٥٩٨خصم مصاریف التحصیل ولیكن 

٥٩٨ 

٢ 

 ذكورینمن م ٦٠٠

  البنك/ من حـ

  مصاریف التحصیل/ من حـ

  ق برسم التحصیل.ا/ الى حـ

  اشعار البنك بتحصیل قیمة كمبیالة خلیل واضافة

 الصافي للحساب الجاري

١/٣/٧٣ 

ق برسم التحصیل والذي كان مدینا بقیمة الكمبیالة سیقفل عند ترحیل القید .ا/ ویلاحظ في ھذه الحالة ان حـ
  :السابق

 ١/٣/٧٣ من مذكورین ٦٠٠ ٢/٢/٧٣ ق.ا/ الԩحـ ٦٠٠

٦٠٠       ٦٠٠       

  :الحالة الثالثة  

  :یكون القید في دفتر الیومیة كالآتي/// عندما تقوم المنشأة بتحویل الكمبیالة لاحد الدائنین ولیكن احمد 

 ٤/٢/٧٣ احمد/ من حـ ٦٠٠ ٦٠٠
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  ق.ا/ الى حــ

 اتحویل كمبیالة خلیل الى المورد احمد سدادا لما علین

   

  :ویكون الترحیل لدفتر الاستاذ كالآتي

  ق لھ.ا/ منھ حـ

 ٤/٢/٧٣ احمد/ من حـ ٦٠٠ ١/٢/٧٣ رصید منقول ٩٠٠

                  

  المورد احمد لھ/ منھ حـ

 ١/٣/٧٣ المشتریات/ من حـ ٦٠٠ ٤/٢/٧٣ ق.ا/ الى حـ ٦٠٠

                  

   

  Discounting: اق التجاریة خصم او قطع الاور-الحالة الرابعة

وفي ھذه الحالة یتم تحویل ورقة القبض للبنك ، وف مقابل ذلك یدفع البنك للمنشأة قیمة الاوراق المخصومة 
  .ناقصا مصاریف الخصم

وتحسب مصاریف الخصم على اساس سعر الفائدة السائد في السوق وذلك عن المدة من تاریخ الخصم او القطع 
 دنانیر، فیكون القید ٥ بالاضافة الى مصاریف التحصیل ولیكن مجموعھا في ھذا المثال حتي تاریخ الاستحقاق

  :في الیومیة كالآتي

   

١.      
  ) او القطع(ق برسم الخصم .ا/ من حـ .٢

١.      
  ق .ا/ الى حـ .٢

  ارسال كمبیالة خلیل للبنك للقطع

   

  من مذكورین
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595.  
١.     
  البنك / حـ .٢

5.  
١.     
  ) او القطع(مصاریف الخصم /حـ .٢

  ة وایداع الصافي بالحساب الجاريقطع الكمبیال

   

  ق لھ.ا/ منھ حـ

 ٥/٢/٧٣ ق برسم الخصم.ا/ من حـ ٦٠٠ ١/٢/٧٣ رصید منقول ٩٠٠

                  

  لھ) او الخصم(ق برسم القطع .ا/ منھ حـ  

 ٥/٢/٧٣ من مذكورین ٦٠٠ ٥/٢/٧٣ رصید منقول ٦٠٠

                  

  :الاستحقاقسداد قیمة الكمبیالة قبل میعاد   

قد یحدث ان یسدد المسحوب علیھ قیمة ورقة القبض قبل حلول میعاد الاستحقاق قي مقابل خصم تعجیل الدفع، 
  :وفي ھذه الحالة تقید واقعة السداد في دفاتر الساحب كالآتي

  من مذكورین

  البنك او الصندوق/  حـ…

  الخصم المسموح بھ/  حـ…

  ق.ا/  الى حـ…

  …والتي تستحق السداد في . …لمسحوبة على سداد قیمة الكمبیالة ا

  Bill Payable  اوراق الدفع-٢  

   

او التي تتعھد بسدادھا كما سبق ان ’ یطلق اصطلاح اوراق الدفع على الاوراق التجاریة المسحوبة على المنشأ
  اوضحنا، وتصبح المنشأة في ھذه الحالة مسحوبا علیھا، ونجد ان اوراق الدفع
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 :يتصل بها من عمليات المشتريات وما 

   purchases المشتریات .١

وهو حساب . ……المشتریات یمثل قیمة البضاعة الداخلة الي المؤسسة بقصد البیع / حـ
  . مدین دائما لأنها تؤدي الي زیادة البضاعة الموجودة بالمخزن 

  طریقة الاثبات 

  المشتریات / من حـ
  ) فلان (النقدیة أو البنك ـ المورد / إلـى حـ

ذا تمت عملیة الشراء بالاجل مع تشدید جزء من الثمن ــــ تقید العملیة أولا علي أنها مشتریات إ
المورد ثم في خطوة أخري سداد جزء من الثمن ، خاصة أن مستندات عملیة الشراء / آجلة في حـ

  هي فاتورة واحدة بكامل العملیة ولیس بجزء منها 

  المشتریات /من حـ
  المورد /الي حـ

 

  المورد / حـمن 
 الصندوق / الي

 

 ملاحظات

  . المشتریات حساب حقیقي لانه یمثل أصل ملموس وهو البضاعة المشتراه / حـ
  . المشتریات دائما مدین لأن عملیة الشراء تزید من البضاعة الموجودة بالمنشأة / حـ

  . المستند الخاص بهذه العملیة هو فاتورة الشراء 
   .رصید المشتریات دائما مدین

 

  

  Purchases Returns مردودات المشتریات
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  ـ : تنشأ مردودات المشتریات من 

  . وجود عیب بها  .١

  . وجود تلف بها  .٢

  . مخالفتها للصنف أو العینة  .٣

  . ًمردودات المشتریات تنقص البضاعة الموجودة وبذلك یكون حسابها دائنا دائما 

  .الصندوق ـ البنك ـ المورد /من حـ 
  ت المشتریات مردودا/ الي حـ

  . ً واسترداد قیمتها نقدا ـ بشیك ـ علي الحساب …رد جزء من البضاعة باشعار رقم 

  ـ: ملاحظات 

  . حساب حقیقي  .١

   .دائما دائن  .٢

  . مستند القید هو الاشعار  .٣

  . رصیده دائما دائن  .٤

  المصاریف المتعلقة بالمشتریات 

  ـ: عند الاتفاق علي ان التسلیم محل البائع 

 المشتریة هي التي تتحمل كافة المصروفات حتي استلام البضاعة في المخازن والعكس ـ المنشأة
  صحیح ، 

  ) نقل ـ تأمین ـ مشال ـ عمولة وكلاء الشراء ( مصروف المشتریات المختص / من حـ
  الصندوق ـ البنك ـ المورد/ الي حـ

  

  

   Trade Discount الخصم التجاري
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ع منتجاتها علي أساس اضافة نسبة كبیرة من الارباح حتي تقوم بعض الشركات بتحدید أسعار بی
  ـ : تكون الفرصة أمامها متاحة لأجراء تنزیلات وذلك بهدف 

  . مجاراة المنشآت المماثلة اذا خفضت أسعارها  .١

  . مراعاة التغییر في الحالة الاقتصادیة أو احتمال تغیر الطلب علي السلعة  .٢

  . في مواسم التخفیضات  .٣

   .ي أسواق جدیدة عند الدخول ف .٤

وبذلك یعتبر ) الكتالوج ( ویحسب الخصم التجاري علي أساس نسبة مئویة من اسعار القائمة 
صافي السعر هو السعر الذي یتفق علیه والذي یتخذ أساسا للقید في الدفاتر ، أي ان الخصم 

ع سواء تمت التجاري یستنزل من الفاتورة والصافي یعتبر السعر المتبادل بین المشتري والبائ
  . العملیة بالنقد أو بالاجل 

  QUANTITY DISCOUNT RECEIVD خصم الكمیة المكتسب

من أسالیب البیع أن تلجأ المنشآت الي تنمیة المبیعات عن طریق منح خصم یحد علي أساس 
  .الكمیات المشتراه خلال فترة زمنیة محددة 

 ما اذا كان العمیل سیشتري الكمیة التي تثبت العملیة بالقیم الأصلیة لأن البائع لا یعرف سلفا
 ومتي حققت المنشأة المشتریة شراء الكمیة التي …تستحق الخصم خلال الفترة المحددة 

تستحق الخصم تقوم المنشأة البائعة بارسال اشعار خصم دائن بقیمـة الخصم ویعتبر هـذا الخصم 
ولا علاقة ) خصم الكمیة الدائن ( و أ) خصم الكمیة المكتسب ( بالنسبـة للمشتري ایرادا ویسمي 

  .لهذا الخصم بأسلوب الشراء سواء تم نقدا أو بالأجل اذ أن حسابه یعتمد علي الكمیة المباعة 

  ـ: مثال 

 وحدة الاولي ١٠٠٠اشترت المنشأة من شركة التوریدات بالشروط الاتیة لا شيء علي ال
  .علي ما زاد% ٧الثة  وحدة الث٤٠٠٠علي الـ%٥ وحدة الثانیة ٢٠٠٠علي ال %٣

  

  دینار فان الخصم یحسب بالشكل التالي١٠٠ وحدة سعر الوحدة ٣٥٠٠اشترت 

  خصم كمیة لا شيء١٠٠٠٠٠ قیمتها ١٠٠ وحدة سعر ١٠٠٠
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  ٦٠٠٠% = ٣ خصم كمیة ٢٠٠٠٠٠ قیمتها ١٠٠ وحدة سعر ٢٠٠٠

  ٢٥٠٠% =٥ خصم كمیة ٥٠٠٠٠قیمتها ١٠٠ وحدة سعر ٥٠٠

  ٨٥٠٠ــــ ـــــــــــــــــــــــــ

  : ویجري القید عند وصول الاشعار من شركة التوریدات كما یلي 

  شركة التوریدات /  مـن حـ٨٥٠٠
  خصم الكمیة المكتسب /  إلـى حـ٨٥٠٠

  ،،،الحصول علي خصم الكمیة المتفق علیه من شركة التوریدات باشعار رقم 

   PURCHASE ALLOWANCES مسموحات المشتریات

ها المنشأة المشتریة مع الشركة البائعة عدم رد البضاعة المشتراه مقابل تظهر حالات تفاوض فی
  : خصم جزء من الثمن في صورة مسموحات ومن بین هذه الحالات 

   .وجود عیب بها  .١

   .اختلافها عن الصنف أو العینة  .٢

   .عدم اتفاقهامع الكمیة المطلوبة  .٣

  . عدم شحنها في الموعد المحدد  .٤

به بمعرفة البائع للمشتري من وجهة نظر الأخیر ایرادا ومن ثم یكون ویعتبر المبلغ المسموح 
  مسموحات المشتریات / الحساب دائنا باسم حـ 

  ویكون القید 

  المورد/ مـن حـ
  مسموحات المشتریات / إلـى حـ

  .قیمة ما سمح به المورد كتنزیل من ثمن البیع 
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 التأمینات

  :عين هماتنقسم التأمينات من حيث دفع قيمتها الى نو

  ) Recovered Insurance (التأمینات المستردة . ١

I.      
II. التأمينات التي تدفعها المنشأة الى الغير:   

III.  قد تدفع المنشأة مبالغ ضمانا لحيازة اصل من الأصول او ضمانا لتنفيذ اتفاقات او تعهدات او اداء خدمات مثل
هذه التأمينات . فوارغ المملوكة للغير او لتوريد البضائع لهاالمبالغ التي تدفعها المنشأة لمورديها على ذمة التأمين لل

   :تكون قابلة للرد عند انتهاء الغرض الذي دفعت من اجله ويكون القيد

  التأمينات/من حـ

  الصندوق او البنك/ الى حـ

  :يكون القيدوعند انتهاء الغرض الذي دفع من اجله التأمين تقوم المنشأة باسترداد القيمة التي سبق ان دفعتها و

  الصندوق او البنك/ من حـ

  التأمينات/ الى حـ

 دينارا فيكون ٢٠فاذا استغنت المؤسسة مثلا عن جهاز تليفزيون قد استأجرته ودفعت تأمينا لهذا الغرض قدره 
  :القيد كالآتي

  الصندوق/  من حـ٢٠

   التأمينات/  الىحـ٢٠

  … رقم قيمة التأمين المسترد عن جهاز التلفزيون نقدا بايصال

IV. التأمينات التي تتسلمها المنشأة من الغير:   

قد تتسلم المنشأة مبالغ لتنفيذ اتفاقات او تعهدات او اداء خدمات مثل المبالغ التي يدفعها لها العملاء على ذمة التأمين 
. لذي دفعت من اجله  وهذه التأمينات تكون قابلة للرد عند انتهاء الغرض ا…للفوارغ المملوكة لها او لتوريد البضائع لهم

 تأمينا للفوارغ فيكون القيد في اليومية ١٩٧٣ يناير ١٥ في - احد العملاء- دينارا من فريد ٢٠فاذا تسلمت المنشأة مبلغ 
  :كالآتي
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  الصندوق/  من حـ٢٠

  التأمينات/  الى حـ٢٠

  …قيمة تأمين الفوارغ الذي دفعه العميل بايصال رقم 

  :ن اجله التأمين تقوم المنشأة برد القيمة التي سبق ان تسلمتها وذلك بالقيد التاليوعند انتهاء الغرض الذي دفع م

  التأمينات/  من حـ٢٠

  الصندوق/  الى حـ٢٠

  …قيمة التأمين المردود الى العميل فريد بايصال رقم

  ) Received Insurance-Non(  التأمینات غیر المستردة -٢

  .الخ.. …ت لأغراض أخري مثل التأمين ضد اخطار الحريق او السرقةقد تدفع المنشأة نوعا آخر من التأمينا

فهذا النوع الاخير من التأمينات لا يسترد، فهو مبلغ تدفعه المنشأة الى شركة التأمين مقابل قيام الشركة بتعويض المنشأة عن 
 بدفع قسط التأمين ضد الحريق ١٩٦٨مارس ٢٠فاذا قامت المنشأة في .  الخ…الخسائر التي تحدث نتيجة للحريق او السرقة

  . دنانير الى شركة الشرق للتأمين فيكون حساب التأمين ضد الحريق مدينا، وحساب الصندوق او البنك دائنا١٠وقدره

   

   التأمين ضد الحريق/ من حـ .١٠

   الصندوق/ الىحـ .١١

  …قيمة قسط التأمين ضد الحريق المدفوع لشركة الشرق للتأمين بموجب ايصال رقم

  ) Donation: ( التبرعات -ثانیا 

قد تقوم المنشاة بدفع بعض المبالغ النقدية او العينية بصفة تبرع وذلك لهدف اعلاني او اجتماعي، وفي هذه الحالة تقيد هذه 
  :التبرعات على الوجه التالي حسب طريقة التبرع كالآتي

I. نقدا او بشيك:   

  التبرعات/  من حـ…

  الصندوق او البنك/  الى حـ…

I. ي صورة بضائع يجب ان تقدر بسعر البيععينية ف:   
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  التبرعات/  من حـ…

  المبيعات/  الى حـ…

   

  Drawings المسحوبات

من المباديء الهامة الواجب مراعاēا ملاحظة عدم الخلط بين اموال المنشأة وصاحبها ويتطلب مراعاة ذلك المبدأ قيد أي 
Ĕومن ثم ) بحساب المسحوبات( ا لاستعماله الخاص في حساب يسمى مبالغ يسحبها التاجر من خزينة المنشأة او من مخاز

  : دينار فان القيد التالي يثبت العملية٣٠٠اذا كانت المبالغ التي احتاج لها التاجر قد سحبها نقدا او من البنك وقدرها 

   المسحوبات/ من حـ .٣٠٠

   )البنك(الصندوق او / الى حـ .٣٠١

  …رقممقدار ما سحبه صاحب المنشأة نقدا بايصال 

   

وهذه العملية لا تعتبر عملية غير عادية او بمثابة تخفيض لرأس المال ولكن غالبا يتم السحب من حساب الارباح التي قد 
  .تحققها المنشأة والتي يتم تحديدها في Ĕاية الفترة المالية

 ان المعالجة الحسابية تختلف وبالمثل قد يتم السحب في صورة بضاعة لاستعماله الخاص او لاستعماله عائلته ، وهنا نجد
المشتريات دائنا، اما اذا كان / باختلاف تسعير البضاعة المسحوبة، فقد يكون سحبها بالتكلفة وفي هذه الحالة يجعل حـ

 وفي كلتا الحالتين تقيد القيمة في حساب المسحوبات حساب المبيعات هو الذي يجعل دائناسحبها بسعر البيع فان 
  .المدين الذي اخذالذي يعتبر الطرف 

  :فاذا كان السحب على اساس البيع، يجري القيد التالي

  المسحوبات/ من حـ

  المبيعات/ الى حـ

  . دينار لاستعمال صاحب المنشأة١٥٠سحب بضاعة قيمتها 

  

  :اما اذا اتفق على ان يتم السحب على اساس سعر التكلفة، فيجري القيد التالي
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  المسحوبات/ من حـ

  اتالمشتري/ الى حـ

  . دينار لاستعمال صاحب المنشأة١٠٠سحب بضاعة تكلفتها 

ويتبع الاجراء الاخير اذا نظر الى عملية المسحوبات باعتبارها عملية لا علاقة لها بالنشاط التجاري، وان صاحب المنشأة اذا 
  .سحب بضاعة فيكون له الحق في سحبها بالتكلفة ، اذ ليس من المعقول ان يتاجر الفرد مع نفسه

ولكن يتبع الاجراء الاول اذا تواجد اكثر من شريك وهنا نجد ان الشريك الذي يسحب بضاعة بالتكلفة يستفيد بطريقة 
غير مباشرة عن الشريك الذي لا يسحب بضاعة لنفسه وكذلك اذا اراد صاحب المشروع ان يعرف الارباح الحقيقية لمنشأته 

  .وخصوصا اذا كان رقم المسحوبات كبيرا

  :حظة ما يأتيويجب ملا

   .المسحوبات من الحسابات الشخصية لانه يتعلق بصاحب المشروع/ حـ .١

   .مدين لانه يمثل أخذ .٢

   .مستند القيد هو ايصال الاستلام .٣

   .رصيد هذا الحساب دائما مدين .٤

   :يكون شكل الحساب في دفتر الاستاذ كما يلي .٥

  المسحوبات له/ منه حـ

…. 

…  

…  

… 

 الصندوق/ الى حـ

  كالبن/ الى حـ

  المشتريات/ الى حـ

 المبيعات/ الى حـ

 رصيد مرحل …

…   

   

…   

   

   

   

 المصروفات والایرادات
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  :المصروفات: أولا

يقوم التاجر بدفع المصروفات اللازمة لسير أعمال المنشأة مثل الإيجار ومرتبات الموظفين ومصروفات النور والمياه والتليفون 
ول المختلفة للمحافظة على طاقتها الإنتاجية والمطبوعات والأدوات الكتابية والإعلان والإصلاحات والصيانة للأص

  . الخ …ومصروفات السفر والانتقال 

فيفتح حساب لكل نوع من هذه المصروفات يجعل مدينا بقيمته إذ أن المصروف يمثل مقدار تمتع المشروع بالخدمة التي 
  :يحصل عليها من الغير اما الجانب الدائن فيكون

1.  
  .لصندوق في حالة الدفع تقدا لأن المشروع يتنازل عن مبلغ معين نظير الحصول على الخدمةا .١

   .البنك اذا تم الدفع بشيك على البنك .٢

اذا كان التعامل على الحساب مثل وصول فاتورة المطبوعات في تاريخ معين وتسديد قيمتها في تاريخ  .٣
طبعة في هذه الحالة يجعل دائنا بقيمة وهو الم) مقدم الخدمة(لاحق يفتح حساب شخصي للدائن 

مقدم (الدائن / وعند السداد طبعا يجعل حـ. مدينا đا) المطبوعات(المصروف / المطبوعات ويجعل حـ
   .مدينا وحساب الصندوق او البنك دائنا) الخدمة

  :وبذلك يكون القيد في اليومية 

  )حسب نوعه(المصروف /  من حـ…

  )أ(الصندوق / الىحـ

  )ب(البنك / الىحـ

  )جـ) (مقدم الخدمة/ (الىحـ

  :ويلاحظ ما يلي

   .حساب المصروف وهمي أو أسمي  .١

   .دائما مدين .٢

مستند القيد هو الايصال أما في حالة المصروف على الحساب فيكون المستند هو الفاتورة مثل فاتورة استهلاك  .٣
   .النور والمياه

   :أي مصروف في دفتر الاستاذ الشكل التالي/ يأخذ حـ .٤

  

  له) حسب نوعه(المصروفات / من حـ
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….   

…  

… 

   الصندوق/ الى حـ

  البنك/ الى حـ

 )مقدم الخدمة/ (الى حـ

 رصيد مرحل …

…   …   

   .رصيد الحساب دائما مدين .١

  :الإیرادات : ًثانیا   

 

 وقت لآخر، أي مشروع الا أنه يقوم عادة بتحصيل ايرادات غير عادية من تمثل المبيعات المورد الطبيعي لايرادات
للغير  عقارات يمتلكها المشروع او يؤجرها من الباطن وتحصيل عمولات نظير خدمات قام đا مثل تحصيل ايجار

 الشركات وتحصيل فوائد عن استثمارات في سندات ، وتحصيل ارباح استثمارات في اسهم في

مته، اما الطرف المدين فيكونهذه الايرادات يجعل دائنا بقي  : وفي هذه الحالات يفتح حساب لكل نوع من  

  .الصندوق اذا كان الايراد قد قبض نقدا .١

   .البنك اذا كان الايراد قد قبض بشيك ارسل للبنك .٢

اذا كان استحق الايراد ولكن لم تقبض المنشأة قيمته عند استحقاقه بعد، وتكثر ) المستفيد من الخدمة( .٣
   .هذه الحالة في حالة العمولات

  : المتعلق بالايرادات في اليومية كالتاليوعلى ذلك يكون القيد

1.  
  الصندوق/ من حـ .١

   البنك/ من حـ .٢

   )المستفيد من الخدمة/ (من حـ .٣

  )حسب نوعه(الايراد / الى حـ

  

  

  : ويلاحظ ما يلي
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  )او السمي(الايراد وهمي / حـ .١

   دائما دائن .٢

تند هو صورة الفاتورة او مستند القيد هو صورة الإيصال، أما في حالة الإيراد على الحساب فيكون المس .٣
   .الإشعار المرسل للمستفيد من الخدمة

   .رصيد الحساب دائما دائن .٤

   :يكون شكل الحساب في دفتر الأستاذ كالتالي .٥

  له) حسب نوعه(الإيراد / منه حـ

 الصندوق/ من حـ …

  البنك/ من حـ

 المستفيد من الخدمة/ من حـ

… 

…  

… 

 مرحل رصيد

…   

   

…   
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 SALES المبیعات

المبیعات یمثل البضاعة الخارجة من المؤسسة عند البیع وتؤدي الي نقص كمیة البضاعة / حـ 
  . الموجودة في حوزة المؤسسة ولذلك یكون دائنا بصفة مطلقة 

   –) فلان ( العمیل – البنك –الصندوق / مـن حـ
  المبیعات / إلـى حـ

زء من الثمن فیستحسن قید العملیة كاملة علي اذا تمت عملیة البیع علي الحساب مع قبض ج
  . العمیل ثم في خطوة تالیة یقید سداد هذا الجزء من الثمن/ أنها منیعات آجلة في حـ

  العمیل / مـن حـ .١٠٠

  المبیعات /  إلـى حـ١٠٠ .١٠١

  الصندوق / مـن حـ .٢٠

  العمیل /  إلـى حـ٢٠ .٢١

  .…قم بیع بضاعة علي الحساب مع تسدید جزء من الثمن نقدا بالفاتورة ر

  :ملاحظات 

  . المبیعات حساب حقیقي لأنه یمثل أصلا ملموسا وهو البضاعة المباعة / حـ .١

  . المبیعات دائما دائن علي أساس أن المبیعات تنقص البضاعة الموجودة في المحل /حـ .٢

  . المستند الخاص بعملیة البیع هو فاتورة البیع  .٣

  : یكون الحساب في دفتر الاستاذ كما یلي  .٤

  

  

  

  

  

  المبیعات له/  حـمنه
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… 

 البنك / من حـ

  العمیل / من حـ

  الصندوق / من حـ

 رصید مرحل 

… 

…  

…  

…. 

  رصید منقول

  . رصید حساب المبیعات دائما دائن 

   SALES RETURNS مردودات المبیعات

   للاسباب المذكورة بالنسبة لمردودات المشتریات) أو المردودات الداخلة ( تنشأ مردودات المبیعات 

  مردودات المبیعات / مـن حـ
  ) خصم قیمتها من العمیل (العمیل – البنك –الصندوق / إلـى حـ

  : ملاحظات 

  . مردودات المبیعات حساب حقیقي لأنه یتعلق بأصل ملموس /حـ  .١

   .دائما مدین لأنه یزید البضاعة الموجودة في المحل  .٢

  . مستند القید هو الاشعار  .٣

   :شكله في دفتر الاستاذ  .٤

  

  

  

  

  مردودات المبیعات له/ منه حـ 
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 … 

…  

…  

… 

  رصید مرحل

  

  

  

  

  

 ـــــــــــــــــــــــــــــــ

 الصندوق / الي حـ …

  البنك / الي حـ

  العمیل/ الي حـ

   

  ــــــــ

 رصید منقول 

   SALES EXPENCES المصاریف المتعلقة بالمبیعات

اریف النقل والتأمین والمشال وذلك علي أساس التسلیم یتفق البائع والمشتري علي تحمل أیهما مص
  .محل البائع أم المشتري 

   SALES COMMISSIONعمولة وكلاء ومندوبي البیع 

   PACKINGمصاریف لف السلع المباعة وحزمها 

  ـ :والاثبات في الدفاتر بجعل المصروف مدینا 

  من مذكورین 

  نقل المبیعات / حـ
  مصاریف اللف والحزم / حـ
  عمولة مندوبي البیع / ـح

   … البنك –الصندوق / الي حـ

  اثبات المصاریف المتعلقة بالمبیعات 

  

  

   TRADE DISCOUNT الخصم التجاري
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  .الخصم المتفق علیه یستنزل من الفاتورة ویقید الصافي بالدفاتر 

ا یحدد سعر البیع كم% ١٠ درهم بخصم تجاري ١٠٠ ثوب سعر الثوب ٨٠فلو ان المنشأة باعت 
  ـ :یلي 

   للواحد ١٠٠ ثوب بسعر ٨٠قیمة  .٨٠٠٠

  خصم تجاري % ١٠بخصم 

 

  صافي المبلغ المطلوب ٧٢٠٠

   .٨٠٠٠ ولیس ٧٢٠٠ویجري القید علي أساس 

   QUANTITY DISCOUNT ALLOWED) الممنوح( خصم الكمیة

یهدف هذا الخصم الي تنمیة المبیعات ویعتبر بالنسبة للبائع خصم كمیة ممنوح أو خصم كمیة 
  . مدین 

 وعند تحدید نصیب كل عمیل …ولا علاقة لهذا الخصم باسلوب التحصیل سواء نقدا أو بالاجل 
من العملاء من خصم الكمیة الممنوح وذلك عند احتساب مجموع مشتریاته آخر العام یجري القید 

  ـ :من واقع اشعار الخصم 

  خصم الكمیة الممنوح / من حـ
  العمیل / الي حـ

  …منوح بالاشعار رقم خصم الكمیة الم

   SALES ALLOWANCESمسموحات المبیعات 

تظهر حالات یطلب فیها المشتري من المنشأة رد السلعة او الحصول على خصم جزء من الثمن 
وجود عیب في البضاعهة المرسلة او عدم اتفاقها : في صورة مسموحات ومن بین هذه الحالات

   الخ …منع المواصفات 

موح به بمعرفة البائع للمشتري من وجهة نظر الاول خسارة ومن ثم یكون ویعتبر المبلغ المس
  ).حساب مسموحات المبیعات ( الحساب مدینا باسم 



 

٤٣    

  :ویتم القید المحاسبي كما یلي

  مسموحات المبیعات/  من حـ…
  العمیل/  الى حـ…

  …اثبات ما سمحنا به للعمیل بموجب الاشعار رقم

*****************************  

  Cash Discountالخصم النقدي 

من المعروف أن المنشآت التجاریة المختلفة تحدد سعرین مختلفین للسلعة الواحدة، سعرا للبیع 
  :الآجل وسعرا آخر للبیع العاجل ، ویكون السعر الآجل أعلى من العاجل للأسباب التالیة

ین یشترون منه لتعویض التاجر عن حرمانه من استثمار ماله الموجود لدى عملائه الذ .١
على الحساب، فلو انه قبض الثمن فورا لاستطاع ان یستغله في تجارته التي تدر علیه 

نسبة معینة من الارباح او لاستطاع على الاقل ان یودعه بأحد المصارف في حساب 
ایداع مقابل فائدة معینة ، او لاستطاع ان یستثمر هذا المبلغ في سیدات تدر علیه فائدة 

   . في اسهم یحصل من ورائها على ربح سنويمعینة ، او

لتغطیة المصاریف التي یتحملها التاجر عند تحصیل المبالغ الستحقة له على عملائة  .٢
   .كعمولة التحصیل والمرتبات التي یدفعها للمحصلین وغیر ذلك

لتأمین المخاطر الناتجة من احتمال توقف بعض العملاء عن دفع بعض ما علیهم بسبب  .٣
و افلاسهم وتكون هذه المبالغ التي یتوقف عن سدادها بعض العملاء بمثابة اعسارهم ا

   .خسارة بالنسبة للتاجر

ولهذا كله یرى التاجر ان یتخذ سعر البیع الآجل اساسا لمعاملاته، فاذا استطاع المشتري ان 
لبضائع یسدد الثمن في بحر مدة محددة یتفق علیها یقوم البائع باستنزال نسبة معینة من قیمة ا

  .المباعة، وكتفي بقبض ما یتبقي بعد الخصم

  

  

  .ویسمى الخصم في هذه الحالة خصما نقدیا أي الخصم بسبب تعجیل الدفع في خلال فترة معینة



 

٤٤    

ویعتبر الخصم النقدي خسارة بالنسبة للبائع ، ولهذا یظهر في حساب وهمي مدین باسم الخصم 
بینما یعتبر ربحا بالنسبة ) .  Discount Allowed(المدین او الخصم المسموح به 

للمشتري ولهذا یظهر في دفاتره في حساب وهمي دائن باسم الخصم الدائن او الخصم المكتسب 
)Discount Received.(  

  :مثال

 ثوب ٢٠٠ باعت شركة عبد الغفار التجاریة الى محلات الاقمشة الشعبیة ١٩٧٠في أول مایو 
من الثمن عند قبض قیمة هذه % ١٠ان تخصم الشركة  دنانیر على ٥من القماش سعر الثوب 

 یوما من تاریخه فاذا سددت محلات الاقمشة الشعبیة قیمة هذه البضاعة ١٥البضاعة في خلال 
 فانها تحصل على الخصم النقدي المذكور مقابل وفائها بالثمن خلال ١٩٧٠ مایو ١٠نقدا في 

  .المهلة المتفق علیها

  :یومیة شركة عبد الغفار التجاریة على النحو التاليوتظهر هاتان العملیتان في 

  محلات الاقمشة الشعبیة/  من حـ١٠٠٠

  المبیعات/  الىحـ١٠٠٠

 یوم ١٥عند السداد خلال % ١٠ مع خصم نقدي …قیمة مبیعاتنا على الحساب بفاتورة رقم 
  من تاریخه

  من مذكورین 

  الصندوق/  حـ٩٠٠

  الخصم المسوح به/  حـ١٠٠

   محلات الاقمشة الشعبیة/ الى حـ١٠٠٠

  …وذلك بایصال رقم % ١٠صافي ما قبض من محلات الاقمشة الشعبیة بعد خصم نقدي 

  :كما تظهر هاتان العملیتان في دفتر یومیة محلات الاقمشة الشعبیة على الصورة التالیة

  

  المشتریات/  من حـ١٠٠٠



 

٤٥    

  شركة عبد الغفار التجاریة/  الى حـ١٠٠٠

 یوما ١٥عند الوفاء بالثمن خلال % ١٠ مع خصم نقدي …بفاتورة رقم مشتریات على الحساب 
  .من تاریخه

  شركة عبد الغفار التجاریة/  من حـ١٠٠٠

  الى مذكورین

  الصندوق/  حـ٩٠٠

  الخصم المكتسب/ حـ١٠٠

بسبب الوفاء خلال المدة المتفق % ١٠قیمة ما دفعناه نقدا الى الشركة المذكورة بعد خصم نقدي 
  .علیها

  :ظاتملاح

یتضح من الثال المذكور ان الخصم النقدي لابد ان یسبقه اثبات العملیة الآجلة في  .١
ویثبت هذا الخصم بعد ذلك اذا تم الدفع . الدفاتر على اساس السعر قبل الخصم النقدي

اما اذا تم الدفع بعد انقضاء الاجل المحدد دون ان .. …قبل انقضاء المدة المتفق علیها
من فیسقط حقه في الانتفاع بهذا الخصم، ویصبح لزاما علیه ان یسدد یسدد المشتري الث

ففي المثال السابق اذا سددت محلات الاقمشة الشعبیة ثمن مشتریاتها . …الثمن كاملا
 ١٠٠٠ مایو مثلا، فانها لا تستفید من الخصم ویصبح المبلغ الواجب الاداء هو ٣١في 

  .دینار كاملة

 خصما تجاریا وخصما نقدیا لعملیة البیع الواحدة وفي هذه یجوز ان یمنح البائع للمشتري .٢
الحالة تقید قیمة البضاعة في دفاتر الطرفین في باديء الامر بصافي الثمن بعد استبعاد 

 فاذا قام المشتري بعد ذلك بسداد الثمن في خلال المدة المتفق …الخصم التجاري فقط
فاذا .. …لوارد في الفاتورةعلیها حصل على خصم نقدي یحسب على اساس الثمن ا

كانت شركة عبد الغفار التجاریة في المثال السابق قد منحت محلات الاقمشة الشعبیة 
عند سداد الثمن خلال % ١٠على ان تمنحها خصما تقدیا قدره % ٥خصما تجاریا قدره 

 یوما من تاریخ اتمام الصفقة، فان العملیة تقید في كل من دفاتر البائع والمشتري ١٥
 ٥٠ -  ١٠٠٠ (       بعد احتساب الخصم التجاري، أي على اساس أن قیمة البضاعة



 

٤٦    

المدة ،،،،،،،،، واذا قامت محلات الاقمشة الشعبیة بسداد الثمن في خلال ) دینار ٩٥٠= 
   ). دینار ٨٥٥ = ٩٥-  ٩٥٠( المتفق علیها فانها تدفع الثمن ناقصا الخصم النقدي أي 

 دینار في حساب الخصم المسموح به بدفاتر البائع، وفي حساب ٩٥ویقید الخصم النقدي وقدره 
) البائع(الخصم المكتسب بدفاتر المشتري، وتظهر العملیتان في دفاتر شركة عبد الغفار التجاریة 

  :في هذه الحالة على الصورة الآتیة

  محلات الاقمشة الشعبیة/  من حـ٩٥٠

  المبیعات/  الى حـ٩٥٠

 یوما ١٥اذا تم الدفع خلال % ١٠وخصم نقدي %٥اب بخصم تجاري قیمة مبیعاتنا على الحس
  …وذلك بالفاتورة رقم 

  من مذكورین 

  الصندوق/  من حـ٨٥٥

  الخصم المسموح به/  من حـ٩٥

  محلات الاقمشة الشعبیة /  الى حـ٩٥٠

  .قیمة ما قبضناه نقدا من المحلات المذكورة لوفائها بالثمن خلال الفترة المحددة

  :محلات الاقمشة الشعبیة على النحو الآتي) المشتري(لیتان في دفاتر وتقید العم

  المشتریات/  من حـ٩٥٠

  شركة عبد الغفار التجاریة/ الى حـ٩٥٠

اذا تم الدفع % ١٠وخصم نقدي % ٥ بخصم تجاري …مشتریاتنا على الحساب بفاتورة رقم 
  . یوما١٥خلال 

  

  

  



 

٤٧    

  شركة عبد الغفار التجاریة/  من حـ٩٥٠

  كورین الى مذ

  الصندوق/  الى حـ٨٥٥

  الخصم المكتسب/  الى حـ٩٥

  …بایصال رقم % ١٠قیمة ما دفعناه الى شركة عبد الغفار التجاریة بعد الحصول على خثم 

 قد یحصل في الحیاة العملیة ان تتم عملیتا الخصم التجاري والخصم النقدي دفعة واحدة في -٣
ئع ان یمنح المشتري خصما تجاریا ، ثم یقبل بجانب وقت واحد، كما الحال مثلا عندما یرى البا

  .ذلك ان یمنحه خصما نقدیا عند دفع الثمن فورا

وفي هذه الحالة تعتبر هذه العملیة عملیة نقدیة ، ویظهر في دفاتر البائع الجانب المدین مكونا 
  .الخصم المسموح به ویكون الجانب الدائن حساب المبیعات/ الصندوق و حـ/ من حـ

 في دفاتر المشتري ، فیكون الطرف المدین هو حساب المشتریات أما الطرف الدائن فیكون اما
  .الخصم المكتسب / الصندوق و حـ/ مكونا من حـ

فلو فرضنا في المثال السابق ان شركة عبد الغفار التجاریة منحت محلات الاقمشة الشعبیة 
ا لكي تمنحها خصما نقدیا قدره ولكنها اشترطت ان تقبض الثمن فور% ٥خصما تجاریا قدره 

فدفعت محلات الاقمشة الشعبیة الثمن فورا فان هذه العملیة تظهر في دفاتر شركة عبد % ١٠
  :الغفار التجاریة على الصورة التالیة

  من مذكورین

  الصندوق/  حـ٨٥٥

  الخصم المسموح به/  حـ٩٥

  المبیعات/  الى حـ٩٥٠

نظیر الدفع % ١٠وخصم نقدي % ٥ بعد خصم تجاري ما قبض نتیجة ما بعناه للشركة المذكورة
  .…فورا بفاتورة رقم 

  



 

٤٨    

  :وتظهر هذه العملیة في محلات الاقمشة الشعبیة كما یلي

  المشتریات/  من حـ٩٥٠

  الى مذكورین 

  الصندوق/  الى حـ٨٥٥

  الخصم المكتسب/  الى حـ٩٥

نظیر الدفع فورا % ١٠ي وخصم نقد% ٥قیمة ما دفعناه نقدا ثمنا لمشتریاتنا بعد خصم تجاري 
  …بالفاتورة رقم 

 ١٥(خلال مدة % ٢ للدلالة على ان الخصم ٢/١٥ یكتب الاصطلاح في كثیر من الاحیان -٤
  ). یوما٢٠(خلال مدة % ١للدلالة على ان الخصم بنسبة ١/٢٠وكذلك ) یوما



 

٤٩    

 Trading Account حساب المتاجرة

  مقدمة

  :مراجعة لوجدنا انها تنقسم الى ثلاثة انواعلو فحصنا الارصدة الموجودة في ميزان ال

  :النوع الاول 

 بضاعة -) مردودات المشتريات ومردودات المبيعات(  المردودات بنوعيها - المشتريات -وهو يمثل المبيعات 
  . عمولة وكلاء الشراء-) نقل المشتريات( النقل للداخل -اول المدة 

ا البضاعة التي نشتريها ونعيد بيعها وما يتعلق بذلك من دفع مصاريف وبامعان النظر في هذه الحسابات لوجدنا انه
ويتعامل حساب المتاجرة ـــــــــ .نقلها للمحل وعمولة وكلاء الشراء وكل مايتعلق بالبضاعة المتعامل فيها في المنشأة

  .مع تلك الحسابات

  :النوع الثاني

 -المصاريف التجارية المختلفة - الرواتب -  الخصم المكتسب-  الخصم المسموح به -وهو يمثل الايجار 
  . …مصاريف القطع وهكذا- الديون المعدومة - عمولة وكلاء البيع -  نقل للخارج -التأمينات 

وبامعان النظر في هذه الحسابات نجد انها تتمثل في مصروفات او ايرادات دفعتها المنشأة او منحتها للغير، او 
فدفع _ علق بطبيعة اعمال المنشأة للمحافظة على اوجه نشاط المشروع العاديةقبضتها او حصلت عليها زكلها تت

ـــــ .الايجار او المرتبات او مصاريف نقل المبيعات للعملاء او الخسائر تتعرض لها المنشأة في الظروف العادية
  .ويختص حساب الارباح والخسائر مع تلك الحسابات

  :النوع الثالث

 - اوراق الدفع - المدينون - اوراق القبض - الاثاث-  العقار -الصندوق -لبنك  ا-ويتمثل في رأس المال 
  .ومكان هذه الحسابات هو الميزانيةـــــــــــ . وتلك الارصدة ما هي الا الاصول والخصوم التي لدى المنشأة-الدائنون 

   

  ما ھو الغرض من عمل حساب المتاجرة؟

  :النظام المحاسبينجد انه يخدم ناحيتين هامتين للمنشأة و

  :الناحية الاولى

وهي تهدف الى قفل كافة الحسابات في نهاية السنة التي تتعلق بالبضاعة والتي هي محور نشاط المشروع ولكن 
  المتاجرة ؟/ ماذا يعني قفل حساب معين في حـ 



 

٥٠    

  :تقوم المنشأة بعمليات شراء متكررة طوال العام وكانت تقيد كالاتي

  المشتريات/ من حـ

  )بالنقد(الصندوق/ ى حـال

  )بشيكات(البنك / الى حـ 

  )على الحساب(الموردين / الى حـ 

المشتريات في الجانب المدين وحسابات متعددة في الجانب / ويتم الترحيل الى الحسابات المختصة وهي حـ
مالية ويتقرر عندها الدائن ، وسيستمر هذا العمل طوال العام طالما تكررت عمليات الشراء الى ان تنتهي السنة ال

  :تصوير الحسابات الختامية والميزانية وسيأخذ حساب المشتريات الشكل الآتي في هذا التاريخ بعد ترصيده

   

  المشتريات له/ منه حـ

   

  

٩٠٠٠ 

  

 رصید مرحل

  

١٥٠٠  

 ٢٠٠٠   

١٠٠٠  

٥٠٠  

٦٠٠٠ 

  

  الصندوق/ الى حـ

  البنك/ الى حـ

  المورد/الى حـ

 البنك/الى حـ

9000   9000     

   )ميزان المراجعة(رصيد منقول  .٩٠٠٠

  ويقفل هذا الحساب في حساب المتاجرة بالقيد الاتي

   المتاجرة/ من حـ .٩٠٠٠

  المشتريات/ الى حـ٩٠٠٠



 

٥١    

  : الناحیة الثانیة

المتاجرة وهو اظهار مجمل الربح او مجمل الخسارة ، فالفرق بين / وهي تهدف الى الغرض الرئيسي من تصوير حـ
جرة هو الذي يطلق عليه مجمل الربح او الخسارة حسب زيادة ثمن المبيعات على تكلفتها او جانبي حساب المتا

  .العكس

  مثال

  على فرض ان العمليات تتم بالنقد

    دينار١٠٠٠٠ في احدى المنشآت ٧٣بلغت قيمة المشتريات خلال عام  .١

 دينار ٥٠٠راء  حينار كما بلغت عمولة وكلاء الش١٠٠٠بلغت قيمة مصاريف نقل تلك المشتريات  .٢
   دينار ١٥٠٠والرسوم الجمركية 

    دينار٢٠٠٠٠بلغت قيمة المبيعات لنفس العام  .٣

  :والمطلوب 

   .الرسوم الجمركية/نقل المشتريات، ح/عمولة وكلاء الشراء، ح/ المبيعات، ح/المشتريات، ح/ تصوير ح .١

 بضاعة في حيازة تصوير حساب المتاجرة واظهار مجمل الربح او الخسارة مع افتراض عدم وجود .٢
   .المنشأة في اول السنة ونهايتها

  :الحل

   منھ

   

/ حـ
 المشتریات

  

   

  

   

 لھ

   الصندوق/الى حـ ١٠٠٠٠

   

 ٣١/١٢/٧٣ رصید مرحل ١٠٠٠٠

  

   

   ) خلال العام(

   

  

   

  

   

  

   
  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   
١٠٠٠٠   

   

  

   

١٠٠٠٠   

   

  

   
 ٣١/١٢/٧٣ المتاجرة/ من حـ ١٠٠٠٠ ٣١/١٢/٧٣ د منفولرصی ١٠٠٠٠

 



 

٥٢    

  

   

  

   

   الرسوم الجمركیة/ حـ

   

  

   
  

   

  

   

  

   

  

   

   رصید مرحل

   
  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   
١٥٠٠   

   

  

   

١٥٠٠   

   

  

   
  

   

  

   

٣١/١٢/٧٣   

   

  

   

٣١/١٢/٧٣ 

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

   رصید مرحل ١٥٠٠

   

 ١٥٠٠ الصندوق/ الىحـ ٣١/١٢/٧٣

المتاجرة/ من حـ ١٥٠٠  ١٥٠٠ رصید منقول     

   

  

   

  

   

   نقل المشتریات/ حـ

   

  

   
   الصندوق/ الى حـ ١٠٠٠

   

 ٣١/١٢/٧٣ رصید مرحل ١٠٠٠

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   
  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   
١٠٠٠   

   

  

   

١٠٠٠   

   

  

   
 ٣١/١٢/٧٣ المتاجرة/ من حـ ١٠٠٠ ٣١/١٢/٧٣ رصید منقول ١٠٠٠



 

٥٣    

  

   

  

   

   عمولة وكلاء الشراء/ حـ

   

  

   
   الصندوق/ الى حـ ٥٠٠

   

 ٣١/١٢/٧٣ رصید مرحل ٥٠٠

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   
٥٠٠   

   

  

   

٥٠٠   

   

  

   
 ٣١/١٢/٧٣ المتاجرة/ من حـ ٥٠٠ ٣١/١٢/٧٣ رصید منقول ٥٠٠

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   
٥٠٠   

   

  

   

٥٠٠   

   

  

   
  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   
  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   المبیعات

   

  

   

  

   
   الصندوق/ من حـ ٢٠٠٠٠ ٣١/١٢/٧٣ رصید مرحل ٢٠٠٠٠

   
  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   
٢٠٠٠٠   

   

  

   

٢٠٠٠٠   

   

  

   
 ٣١/١٢/٧٣ رصید منقول ٢٠٠٠٠ ٣١/١٢/٧٣ المتاجرة/ الى حـ ٢٠٠٠٠

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   
٢٠٠٠٠   

   

  

   

٢٠٠٠٠   

   

  

   



 

٥٤    

   

   

  

   

   ٣١/١٢/٧٣المتاجرة عن السنة المنتھیة في / حـ

   

  

   
   تریاتالمش/ الى حـ ١٠٠٠٠

   

   المبیعات/ من حـ ٢٠٠٠٠

   
نقل . م/ الىحـ ١٠٠٠

 المشتریات
  

   

  

   

  

   

  

   
   الرسوم الجمركیة/ الىحـ ١٥٠٠

   

  

   

  

   

  

   
  

   

   علىالمشتریات

   

  

   

  

   

  

   
   عمولة وكلاء/ الى حـ ٥٠٠

   

  

   

  

   

  

   
  

   

   الشراء

   

  

   

  

   

  

   
   رصید مرحل ٧٠٠٠

   

  

   

  

   

  

   
  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   
٢٠٠٠٠   

   

  

   

٢٠٠٠٠   

   

  

   
الارباح / الى حـ ٧٠٠٠

 والخسائر
  

   

   رصید منقول  ٧٠٠٠

   
  

   

  

   

  

   

  

   

   مجمل الربح

   
  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   
٧٠٠٠   

   

  

   

٧٠٠٠   

   

  

   



 

٥٥    

   

  

   

   ٣١/١٢/٧٣المتاجرة عن السنة المنتھیة في / حـ

   

  

   
   المشتریات/ الى حـ ١٠٠٠٠

   

   المبیعات/ من حـ ٢٠٠٠٠

   
نقل . م/ الىحـ ١٠٠٠

 المشتریات
  

   

  

   

  

   

  

   
   الرسوم الجمركیة/ الىحـ ١٥٠٠

   

  

   

  

   

  

   
  

   

   علىالمشتریات

   

  

   

  

   

  

   
   عمولة وكلاء/ الى حـ ٥٠٠

   

  

   

  

   

  

   
  

   

   الشراء

   

  

   

  

   

  

   
   رصید مرحل ٧٠٠٠

   

  

   

  

   

  

   
  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   
٢٠٠٠٠   

   

  

   

٢٠٠٠٠   

   

  

   
الارباح / الى حـ ٧٠٠٠

 والخسائر
  

   

   رصید منقول  ٧٠٠٠

   
  

   

  

   

  

   

  

   

   مجمل الربح

   
  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   
٧٠٠٠   

   

  

   

٧٠٠٠   

   

  

   

   



 

٥٦    

  :ملاحظات على الحل

١.      
عمولة وكلاء الشراء، /نقل المشتريات ،حـ/ المبيعات ، حـ/ المشتريات ، حـ/  تم قفل حـ٣١/١٢/٧٣في  .٢

ممكن الاستعانة بقيد مركب الرسوم الجمركية علي المشتريات وذلك في حساب المتاجرة، ومن ال/حـ
   :واحد كما يلي، لقفل تلك الحسابات في حساب المتاجرة

  المتاجرة/  من حـ١٣٠٠٠

  الى مذكورين

  المشتريات/  حـ١٠٠٠٠

  نقل المشتريات. م/  حـ١٠٠٠

  الرسوم الجمركية على المشتريات/  حـ١٥٠٠

  عمولة وكلاء الشراء/  حـ٥٠٠

  جرةالمتا/ قفل الحسابات المذكورة في حـ

   

  المبيعات/  من حـ٢٠٠٠٠

  المتاجرة/  الى حـ٢٠٠٠٠

  المتاجرة/ المبيعات في حـ/ قفل حـ

   

المتاجرة نتيجة زيادة الجانب الدائن على الجانب المدين وهو ما يطلق عليه مجمل /  هناك رصيد دائن في حـ-٢
وهو يمثل مجمل الخسارة  وممكن ان يحدث العكس، وبالتالي يصبح الرصيد مدين ٧٣الربح الذي تحقق عام 
  .بدلا من مجمل الربح

   

  

  

  



 

٥٧    

  :الأرباح والخسائر بالقيد التالي/  قمنا بترحيل مجمل الربح الى حـ-٣

  المتاجرة/  من حـ٧٠٠٠

  خ. أ/  الى حـ٧٠٠٠

  الأرباح والخسائر/ ترحيل مجمل الربح الى حـ

خ أي صهرنا . أ/ حولنا هذا المجمل الى حـدينار ٧٠٠٠المتاجرة بعد أن أظهر لنا مجمل ربح قدره / بمعنى أن حـ
  الارباح/ المتاجرة في حـ/ حـ

   

  :٣١/١٢/٧٣ أصبحت الحسابات الآتية كلها مقفلة في -٤

رسوم جمركية على /  حـ-نقل المشتريات /  حـ- عمولة وكلاء الشراء / حـ-المبيعات /  حـ-المشتريات / حـ
  :ة خدم ناحيتينالمتاجر/ أي أن حـ. المتاجرة/  حـ-المشتريات 

  ].قفل بعض الحسابات المتعلقة بالبضاعة: الأولى 

  .الارباح والخسائر/اظهار مجمل الربح أو مجمل الخسارة التي ترحل بالتالي الى حـ: الثانية 

  :وهو يخدم ايضا ناحيتين هامتين للمنشأة وللنظام المحاسبي

  .ة سواء كانت مصروفات أو ايراداتتقفل به كافة الحسابات ذات الصفة الاسمي: الناحية الاولى

وهو الغرض الرئيسي من تصوير هذا الحساب وهو الوصول الى صافي الربح أو صافي الخسارة : الناحية الثانية
  .الذي تحقق خلال السنة المالية

  : دينار، ولو فرض وبلغت المصروفات المختلفة كالآتي ٧٠٠٠ولو تابعنا المثال السابق حيث بلغ مجمل الربح 

 ٥٠٠- ديون معدومة ٢٠٠ - خصم كمية مدين ٢٠٠ - خصم مسموح به ٤٠٠ - رواتب ٥٠٠ - ايجار٦٠٠
   خصم مكتسب، ٣٠٠ -خصم كمية دائن 

الأرباح والخسائر /  لابد من قفل هذه الحسابات المختلفة التي نشأت خلال العام في حـ٣١/١٢/١٩٧٣في 
  :بالقيود الآتية

  

  



 

٥٨    

   :الحسابات المدينة .١

  الارباح والخسائر/  من حـ٢٠٠٠

  الى مذكورين

  الايجار/  حـ٦٠٠

  الرواتب/ حـ٥٠٠

  الخصم المسموح به/  حـ٤٠٠

  خصم الكمية المدين/  حـ٢٠٠

  الديون المعدومة/  حـ٣٠٠

  خ.ا / قفل الحسابات المذكورة في حـ

   :الحسابات الدائنة .١

  من مذكورين

  خصم الكمية الدائن/  حـ٥٠٠

  الخصم المكتسب/  حـ٣٠٠

  خ. أ/  حـ الى٨٠٠

 دينار وهو يمثل صافي الربح ٥٨٠٠خ بين الجانب الدائن والجانب المدين قدره .ا/ ويتضح أن هناك فرقا في حـ
ويكون القيد في مثل هذه الحالة أي تحقيق صافي ربح كما . راس المال/ الذي يرحل في المنشأة الفردية الى حـ

  :يلي

  خ.ا/  من حـ٥٨٠٠

  رأس المال/  الى حـ٥٨٠٠

  رأس المال/ يل صافي الربح الى حـترح

رأس المال في المنشأة / الارباح والخسائر أصبح مقفلا أيضا أي أنه انصهر في حـ/ وينتج عن هذا القيد أن حـ
  : على الصورة الآتية٣١/١٢/١٩٧٣الأرباح والخسائر في / الفردية وظهر أ، حـ



 

٥٩    

  ٣١/١٢/١٩٧٣الارباح والخسائر عن السنة المنتهية في / حـ

  

   

   منه له

   

 الايجار/ الى حـ ٦٠٠ المتاجرة/من حـ ٧٠٠٠

  

   

 الرواتب/ الى حـ ٥٠٠ )مجمل الربح(

 الخصم المسموح به/ الى حـ ٤٠٠ الخصم المكتسب/ من حـ ٣٠٠

 خصم الكمية المدين/ الى حـ ٢٠٠ خصم الكمية الدائن/ من حـ ٥٠٠

  

   

  

   

 الديون المعدومة/ الى حـ ٣٠٠

  

   

  

   

 رصيد مرحل ٥٨٠٠

  

   

  

   

  

   

  

   

٧٨٠٠   

   

٧٨٠٠   

   

 رأس المال/ الى حـ ٥٨٠٠ )صافي الربح(رصيد منقول  ٥٨٠٠

  

   

  

   

  

   

  

   

٥٨٠٠   

   

٥٨٠٠   

   

لعام الارباح والخسائر امكن قفل عديد من الحسابات التي فتحت اول وخلال ا/ المتاجرة وحـ/ والآن بعد تصوير حـ
ولم يتبقى لدينا الآن سوى بعض الحسابات التي لا مجال لقفلها في هذين الحسابين لأنها بطبيعتها لا صلة لها 
بهذين الحسابين من ناحية كما انها تمثل أصول المحل التي يمتلكها في هذا التاريخ والخصوم التي التزمت بها 

  .المنشأة في نفس التاريخ



 

٦٠    

 في صورة ميزانية عمومية تمثل المركز المالي للمنشأة في هذا التاريخ، ٣١/١٢/١٩٧٣وهذه الارصدة نضعها في 
   :٣١/١٢/١٩٧٣وفيما يلي نموذج لميزانية عمومية للمنشأة في 

   

  ٣١/١٢/١٩٧٣الميزانية العمومية في 

  

   

  

   

 الاصول الثابتة

  عقار

  آلات

  سيارات

  اثاث

  الاصول المتداولة

  بضاعة آخر المدة

  مدينون

  ق القبضأورا

  بنك

 صندوق

  

   

 رأس المال .…

  صافي الربح+ 

  صافي الخسارة) _(أو 

   المسحوبات-

  الخصوم المتداولة

  الدائنون

 اوراق الدفع

ويلاحظ ضرورة توازن الجانبين، أي ان جملة الاصول تعادل جملة الخصوم طالما ان كل عملياتنا صحيحة في 
  .الدفاتر وطبقا لنظرية القيد المزدوج

  

  

  

  

  



 

٦١    

  مثال عام

  :٣١/٦/٧٣فيما يلي ارصدة الحسابات المستخرجة من دفاتر احدى المنشآت في 

 اسم الحساب له منه

١٠٠٠٠ 

٤٠٠٠٠  

٥٠٠  

١٥٠٠  

١٠٠٠  

٨٠٠  

٣٠٠٠  

٤٥٠  

٢٠٠  

١٥٠  

٤٠٠  

١٠٠٠٠  

٢٠٠٠٠  

٥٠٠٠  

٩٠٠٠  

١٧٠٠٠  

٣٥٠٠  

٣٥٠٠٠ 

١٥٠٠  

١٠٠٠  

٢٠٠٠  

٦٠٠٠  

٩٠٠٠  

٣٠٠٠٠  

٥٠٠٠٠ 

 بضاعة أول المدة

   ومبيعاتمشتريات

  مردودات مبيعات ومشتريات

  نقل للداخل. م

  مصاريف مشتريات

  خصم مدين ودائن

  ايراد استثمار

  اجور ومهايا

  ديون معدومة

  مطبوعات وادوات كتابية

  نور ومياه

  ايجار

  اراضي

  مباني

  اثاث

  المدين ايهاب محمود(مدينون ودائنون 

  والدائن ماجد محمود



 

٦٢    

٧٠٠٠  

٥٠٠٠ 

  اوراق قبض ودفع

  خزينة

  بنك

  ل الاجلقرض طوي

  مسحوبات

 رأس المال

١٣٤٥٠٠ ١٣٤٥٠٠    

   

  . دينار٢٨٥٠٠فإذا علمت ان البضاعة الباقية آخر المدة قدرت بمبلغ 

  :فالمطلوب

١.      
   رأس المال/ قيود اليومية المتعلقة بتصوير حساب المتاجرة والارباح والخسائر وحـ .٢
٣.      
   اذترحيل القيود الى الحسابات المتعلقة بها في دفتر الاست .٤
٥.      
   .تصوير حساب المتاجرة والارباح والخسائر والميزانية .٦

  

  

  

  

  

  

  



 

٦٣    

  :الحل

١.      
   :قيود اليومية .٢

٥٣٠٠٠ 

٣٥٠٠٠  

١٥٠٠  

٢٨٥٠٠  

١٢٠٠٠  

٥٠٠٠  

٢٠٠٠  

١٠٠٠  

١٠٠٠٠  

٥٠٠٠ 

١٠٠٠٠ 

٤٠٠٠٠  

١٠٠٠  

١٥٠٠  

٥٠٠  

٦٥٠٠٠  

١٢٠٠٠  

٣٠٠٠  

٤٥٠  

٢٠٠  

١٥٠  

٤٠٠  

٨٠٠  

٣٠٠٠  

١٠٠٠٠  

٥٠٠٠ 

 المتاجرة/ من حـ

  الى مذكورين

  ضاعة اول المدةب/ حـ

  المشتريات/ حـ

  مشتريات. م/ حـ

  نقل للخارج/ حـ

  مردودات مبيعات/ حـ

/ ققل ارصدة الحسابات المذكورة في حـ
  المتاجرة

  من مذكورين

  مبيعات/ حـ

  مردودات مشتريات/ حـ

  بضاعة آخر المدة/ حـ

  المتاجرة/ الى حـ

بضاعة / قفل ارصدة بعض الحسابات وفتح حـ
  ..……………………آخر المدة

  المتاجرة/ من حـ

  خ.ا/ الى حـ

٣٠/٦/٧٣ 

٣٠/٦/٧٣  

٣١/١٢/٧٣  

٣٠/٦/٧٣  

٣٠/٦/٧٣٢  

٧٣/*٣٠/٦  

٣٠/٦/٧٣ 



 

٦٤    

  خ. ا/ مجمل الربح الى حـ/ نقل حـ

  خ. ا/ من حـ

  الىمذكورين 

  اجور ومهايا/حـ

  ديون معدومة/حـ

  مطبوعات وادوات كتابية/حـ

  نور ومياه/حـ

  ايجار/حـ

  خصم مدين/حـ

  خ. ا/ نقل الحسابات المذكورة الى حـ

  من مذكورين

  ايراد الاستثمارات/حـ

  خصم دائن/حـ

  خ.ا/ لى حـا

  خ.ا/ نقل الارصدة المذكورة الى حـ

  خ.ا/ من حـ

  رأس المال/ الى حـ

  رأس المال/ ترحيل صافي الربح الى حـ

  رأس المال/ من حـ

  المسحوبات/ الى حـ



 

٦٥    

 رأس المال/المسحوبات الى حـ/ ترحيل حـ

   مجموعال ١٥٣٠٠٠ ١٥٣٠٠٠

   

   

   

  : دفتر الاستاذ-٢

 له بضاعة آخر المدة/ حـ منه

   /٣٠/٦ المتاجرة/ الى حـ ٢٨٥٠٠

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

 له ايهاب محمود/حـ منه

 رصيد منقول ٩٠٠٠

 )بالميزان(

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

   

   

   

   



 

٦٦    

 له اوراق القبض/ ـح منه

 رصيد منقول ١٧٠٠٠

 )بالميزان(

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

 له الخزينة/ حـ منه

 رصيد منقول ٣٥٠٠

 )بالمييزان(

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

 له البنك/ حـ منه

 رصيد منقول ٧٠٠٠

 )بالميزان(

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

 له الاراضي/ حـ منه

 رصيد منقول ١٠٠٠٠

 )بالميزان(

  

   

  

   

  

   

  

   



 

٦٧    

 له المباني/ حـ منه

 رصيد منقول ٢٠٠٠٠

 )بالميزان(

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

 له الاثاث/ حـ منه

 رصيد منقول ٥٠٠٠

 )ميزانبال(

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

 له رأس المال/ حـ منه

٥٠٠ 

٥٥٠٠٠ 

 المسحوبات/ الى حـ

 رصيد مرحل

٥٠٠٠٠ ٣٠/٦ 

١٠٠٠٠ 

 رصيد منقول

  )بالميزانية(

  خ.ا/من حـ

 )صافي الربح(

  

   

٦٠٠٠٠   

   

  

   

٦٠٠٠٠   

   

  

   

   

   



 

٦٨    

 له المسحوبات/ حـ منه

 يد منقولرص ٥٠٠

 )بالميزان(

  

   

   رأس المالس/ من حـ ٥٠٠

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

 له ماجد محمود/ حـ منه

  

   

  

   

  

   

 رصيد منقول ٦٠٠٠

 )بالميزان(

٣٠/٦ 

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

 له المشتريات/ حـ منه

  

   

  

   

  

   

 رصيد منقول ٩٠٠٠

 )بالميزان

٣٠/٦ 

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

 له بضاعة اول المدة/ حـ منه

 رصيد منقول ١٠٠٠٠

 )بالميزان(

  

   

   المتاجرة/ من حـ ١٠٠٠٠

   



 

٦٩    

 له اوراق الدفع/حـ منه

 رصيد منقول ٤٠٠٠٠

 )بالميزان(

 ٣٠/٦ المتاجرة/ من حـ ٤٠٠٠٠ ٣٠/٦

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

 له ت المشترياتمردودا/ حـ منه

 ٣٠/٦ رصيد منقول ١٥٠٠ ٣٠/٦ المتاجرة/ الى حـ ١٥٠٠

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

 له المبيعات/ حـ منه

   المتاجرة/ الى حـ ٣٥٠٠٠

   

 رصيد منقول ٣٥٠٠٠

 )بالميزان(

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

   

 له مردودات المبيعات/ حـ منه

 قولرصيد من ٥٠٠

 )بالميزان(

  

   

   المتاجرة/ من حـ ٥٠٠

   



 

٧٠    

 له نقل المشتريات. م/ حـ منه

 رصيد منقول ١٠٠٠

 )بالميزان(

  

   

   المتاجرة/ من حـ ١٠٠٠

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

 له نقل للخارج. م/ حـ منه

 رصيد منقول ١٥٠٠

 )بالميزان(

  

   

   المتاجرة/ من حـ ١٥٠٠

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

 له الاجور والمهايا/ حـ منه

 رصيد منقول ٣٠٠٠

 )بالميزان(

  

   

   خ.ا/ من حـ ٣٠٠٠

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

 له الديون المعدومة/ حـ منه

 رصيد منقول ٤٥٠

 )بالميزان(

  

   

   خ.ا/ من حـ ٤٥٠

   



 

٧١    

 له بيةالمطبوعات والادوات الكتا/ حـ منه

 رصيد منقول ٢٠٠

 )بالميزان(

  

   

   خ.ا/ من حـ ٢٠٠

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

 له الأيجار/ حـ منه

 رصيد منقول ٤٠٠

 )بالميزان(

  

   

   خ.ا/ من حـ ٤٠٠

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

 له نور ومياه/ حـ منه

 رصيد منقول ١٥٠

 )بالميزان(

  

   

   خ.ا/ن حـم ١٥٠

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

 له الخصم المدين/ حـ منه

 رصيد منقول ٨٠٠

 )بالميزان(

  

   

   خ.ا/من حـ ٨٠٠

   



 

٧٢    

 له ايرادات الاستثمارات/ حـ منه

   خ.ا/الى حـ ٢٠٠٠

   

 رصيد منقول ٢٠٠٠

 )بالميزان(

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

   

   

   

   

 له الخصم الدائن/ ـح منه

   خ.ا/ الىحـ ١٠٠٠

   

 رصيد منقول ١٠٠٠

 )بالميزان(

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

   

   

  :تصوير الحسابات الختامية-٣

 له ٣٠/٦/٧٣المتاجرة عن المدة المنتهية في / حـ منه

١٠٠٠٠ 

٣٨٥٠٠  

٤٠٠٠٠ 

١٥٠٠ 

 بضاعة اول المدة/ الى حـ

  المشتريات/ لىحـا

٣.      

٣٤٥٠٠ 

٢٨٥٠٠  

٦٥٠٠٠ 

٣٥٠٠٠ 

٥٠٠ 

 المبيعات/ من حـ

  مردودات المبيعات/ حـ

 بضاعة اخر المدة



 

٧٣    

١٠٠٠  

١٥٠٠  

١٢٠٠٠  

٦٥٠٠٠ 

مردودات / حـ .٤
   المشتريات

   المشتريات. م/ الىحـ .٥

نقل . م/ الى حـ
  للداخل

 رصيد مرحل

   

  ٣٠/٦/١٩٧٣الارباح والخسائر عن المدة المنتهية في / حـ

٣٠٠٠ 

٤٥٠  

٢٠٠  

١٥٠  

٤٠٠  

٨٠٠  

١٠٠٠٠  

١٥٠٠٠  

١٠٠٠٠ 

 الاجور والمهايا/ الى حـ

  الديون المعدومة/الى حـ

  المطبوعات/الى حـ

  النور والمياه/الى حـ

  الايجار/الى حـ

  الخصم المدين/الى حـ

  رصيد مرحل

 رأس المال/ الى حـ

١٢٠٠٠ 

٢٠٠٠  

١٠٠٠  

١٥٠٠٠  

١٠٠٠٠ 

 المتاجرة/ من حـ

  ايرادات الاستثمارات/ من حـ

  الخصم الدائن/ من حـ

 رصيد منقول

   

  

  

  



 

٧٤    

  :ملاحظات على الحل 

يلاحظ أن جميع الحسابات الواردة بحساب المتاجرة وحساب الارباح والخسائر ما عدا بضاعة أخر المدة لها 
حسابات باسمها في دفتر الاستاذ وبالتالي في ميزان المراجعة وقد قفلت هذه الحسابات بمناسبة ترحيلها الى 

  .رباح والخسائرحساب المتاجرة أو حساب الا

أما بضاعة آخر المدة فليس لها حساب بهذا الاسم في دفتر الاستاذ او ميزان المراجعة، وعمل حساب المتاجرة 
  .ادى الى فتح حساب جديد باسم بضاعة آخر المدة في دفتر الاستاذ

 رأس مال وخصوم ٣٠/٦/١٩٧٣الميزانية في  اصول

٣٥٠٠٠ 

٦٥٠٠٠  

١٠٠٠٠٠ 

١٠٠٠٠ 

٢٠٠٠٠  

٠٥٠٠  

٢٨٥٠٠  

١٧٠٠٠  

٩٠٠٠  

٣٥٠٠  

٧٠٠٠ 

 أصول ثابتة

  اراضي

  مباني

  اثاث

  اصول متداولة

  بضاعة آخر المدة

  أوراق قبض

  مدينون

  خزينة

 بنك

٥٥٠٠٠ 

٣٠٠٠٠  

١٥٠٠٠  

١٠٠٠٠٠ 

٥٠٠٠٠ 

١٠٠٠٠  

٦٠٠٠٠  

٥٠٠٠  

٩٠٠٠  

٦٠٠٠ 

 رأس المال

  ارباح العام

  )خ.ا/حـ(

   مسحوبات-

  خصوم ثابتة

  قرض طويل الاجل

  خصوم متداولة

  اوراق دفع

 دائنون

   

  :ملاحظة

يلاحظ أن الميزانية تشتمل على القيم المتبقية، أي جميع الحسابات التي لا زالت مفتوحة بعد عمل حساب 
المتاجرة وحساب الارباح والخسائر بما فيها طبعا بضاعة آخر المدة باعتباره حساب جديد فتح نتيجة عمل 

  .حساب المتاجرة

   


